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Zapis predmétu z pozice
vyucujiciho/referenta

Zapis prednasek studentiim

fu

1. Ve vyhledavani zadejte ,zapis/hodnoceni* a zvolte agendu ,Zépis/hodnoceni predmétd v
obdobi“ Obr.1 a nasledné vyhledejte studenta, u kterého ma byt zapis proveden. K zapisu se
dostanete i pfimo z karty studenta Obr.2.

Lze nejprve hromadnym vybérem omezit skupinu studentl napr. MBA a pracovat
postupné se studenty v takto omezeném vybéru.

- Studenty Ize také Fesit jednotlivé nebo hromadné pfes UCO. Pfi hromadné volbé
oddélujte UCO mezerou.
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2. Vlozte kéd predmétu do pole , pFidani dalSich predméta” Obr.3.

Pfi zapisu vice predmétd Ize tyto pridat najednou. Zkratky predmétd jsou oddéleny
&  mezerou napr. ve tvaru: CVABPCMA INMBPZIE

Obr.3

Kratka zprava pro studenta:

Pfidani daldich pfedmétd:
OPF{CVABPCMA] || Dohledat |

3. Vseznamu predmétl pribude radek (radky) s nezapsanymi predméty Obr.4, zatrhnéte ve sloupci
.Zapsat” zatrzitko a zvolte ,Ulozit"
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V pfipadé hromadné editace je mozno také volit ,Ulozit a nasledujici” nebo ,Ulozit a
predchozi“.

Obr.4
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OPF:.CVABPCEK Ekonomika cestovniho ruchu

9.2.auto zk zk
Predp.: fakulta(OPF) && typ_studia(B) &8 forma(P) && (rocnik(2) | | rocnik(3))

OPF:CVABPCGE Geografie cestovniho ruchu

27.2).C. zk zk

Predp.: fakulta(OPF) && typ_studia(B) && forma(F) && (rocnik(2) | | rocnik(3))
OPF:.CVABPCMA Marketing cestovniho ruchu
| ] neni zapsat zk zk

Pfedp.: fakulta(OPF) &2& typ_studia(B) && forma(P) &8 (rocnik(2) | | rocnik(3)) &&

Fozn.: reg.

Zapis do seminarni skupiny

1.V ,Katalogu pfedmétd“ vyhledejte predmét a zvolte ,Operace s pfedmétem*” Obr.5.

Obr.5
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x Jsem ucitelem

Oznacene hvézdickou

& Odkaz nawy

2. Otevieme , Zaznamnik ucitele”

Ve skupiné voleb ,Seminarni skupiny” pouZzijeme odkaz ,,Prehlasovani“

Oznacime prepinacem seminarni skupinu, do které budeme chtit zapsat studenta a potvrdime

tlacitkem ,Vybrat“

Pod zvolenou seminarni skupinou ve vypisu studentd zaskrtnutim vybereme studenta/y a pomoci
tlacitka ,Prihlasit oznacené” je prihlasime Tip: tlacitkem ,VSechny“ prihlasime vSechny studenty

z vypisu bez nutnosti postupného vybirani
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