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Zapis predmétu z pozice
vyucujiciho/referenta

Zapis prednasek studentiim

fu

1. Ve vyhledavani zadejte ,zapis/hodnoceni* a zvolte agendu ,Zépis/hodnoceni predmétd v
obdobi“ Obr.1 a nasledné vyhledejte studenta, u kterého ma byt zapis proveden. K zapisu se
dostanete i pfimo z karty studenta Obr.2.

Lze nejprve hromadnym vybérem omezit skupinu studentl napr. MBA a pracovat postupné se
studenty v takto omezeném vybéru.

Studenty Ize také Fesit jednotlivé nebo hromadné pfes UCO. Pfi hromadné volbé oddélujte UCO

mezerou.
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2. Vlozte kéd predmétu do pole , pFidani dalSich predméta” Obr.3.

Pfi zapisu vice predmétd Ize tyto pridat najednou. Zkratky predmétd jsou oddéleny mezerou napr.
ve tvaru: CVABPCMA INMBPZIE

Obr.3

Kratka zprava pro studenta:

Pfidani daldich pfedmétd:
opr{CVABPCIMA] || Dohledat

3. Vseznamu predmétl pribude radek (radky) s nezapsanymi predméty Obr.4, zatrhnéte ve sloupci
.Zapsat” zatrzitko a zvolte ,Ulozit"
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V pfipadé hromadné editace je mozno také volit ,Ulozit a nasledujici“ nebo ,Ulozit a

predchozi“.
Obr.4
Zapis Ukongeni
Zapsat Zapsano PoZad UkonEeni Stav PoZad
CPF:CVABPCEK Ekonomika cestovniho ruchu
9.2.auto zk zk

Predp.: fakulta(OPF) && typ_studia(B) &8 forma(P) && (rocnik(2) | | rocnik(3))
OPF:.CVABPCGE Geografie cestovniho ruchu

27.2.C. zk zk

Predp.: fakulta(OPF) && typ_studia(B) && forma(F) && (rocnik(2) | | rocnik(3))
OPF:.CVABPCMA Marketing cestovniho ruchu
O neni zapsat zk zk

Pfedp.: fakulta(OPF) &2& typ_studia(B) && forma(P) &8 (rocnik(2) | | rocnik(3)) &&

Fozn.: reg.

Zapis do seminarni skupiny

1.V ,Katalogu pfedmétid” vyhledejte predmét a zvolte ,Operace s predmétem* Obr.5.

Vzdy si hlidejte obdobi, které naleznete za nazvem predmétu.

Obr.5
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iS > Katalog pfedmétd > Prohlidka katalogu #

Prohlidka katalogu

Predmé&ty ve vybéru

© Informace o predmétu # Operace s predmétem

CVABPCMA x n

=N ooe
I\!_/I Privodce Katalogem
Omezit vyhledavani «

Fakulty

Obdobi
Obchodné podnikatelska fakulta v Karving

léto 2023, zima 2022 % Jsem ucitelem

Jsem garantem Jsem kontaktni osobou Oznacené hvézdickou

Vypsané

Nevypsané

RozSifené moznosti & Odkaz nawy

Polet nalezenych pfedméta

@ CVABPCMA Marketing cestovnino ruchu (I&to 2023)

2. Otevriete ,Zaznamnik ucitele” Obr.6.

Obr.6

H L a
i > Katalog pfedmétd # B3

Katalog predmetd

Operace s vybranymi pfedméty | Editace - Gprava | Seminarni skupiny |

Operace s vybranymi predmeéty vybrané predméty (1)

= Zaznamnik uditele (= vibérem omezeni)

= Informace o predmé&tu

3. Ve skupiné voleb ,,Semindrni skupiny” zvolte odkaz ,Pfehlasovani“ Obr.7.

Obr.7
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7] Seminarni skupiny @&
piny &
oW

* Prehled skupin

* Manipulace se skupinami

* Pfehlasovani, odhlaZovani jednotlivee dofze skupiny

= Dalsl: export | import | sdileni kapacity | export pfihl35enych

4.V pfipad, Ze je vypsano vice seminarnich skupin, zvolte tu, do které chcete studenta prihlasit.
Naslednym kliknutim na ,Vybrat” ziskate vypis studentl k prihlaseni. Zakliknutim zvolite ty, které
chcete zapsat a potvrdite volbou , Prihlasit oznacené” Obr.8.

Obr.8

Zvolend semindrni skupina:

CVABPCMA/O2 Po 13:55-14:40VD110 71
Vyu€ujici: M. Kostkova $#/9 Zméngno: 24. 1. 2023 09:55, |. Chmela
Poznamka: uréeno programu CRTp

pfihlasuje se 7. 2. 2023 17:00 - 26. 2. 2023 vi.
odhlaiuje se do 26. 2, 2023 vi.

pfihlaseno 17 stud., max. 25

pfedpoklady: program(B_CRT)

Chci soufasné odhlasit studenta.
() Zobrazit viechny studenty pfedmétu v, zaregistrovanych (tj. zatim nezapsanych)
O Zobrazit viechny studenty z vybéru

Uplatnit | Zneaktivnit ob& volby

Viberte studenty k prilldseni:

1. &4 summ. VBl (u¢o S|h: OFF B_CRT CRTp [ro¢ 2] (skupina KOC_48785)

| Ffihlasit oznacené | Vsechny | Neoznacené

V pfipadé, ze je jiz student pfihlaSen na jiné seminarni skupiné zvolte ,Zobrazit vSechny
studenty predmétu v¢. zaregistrovanych (tj. zatim nezapsanych)“ pro vypis vsech
studentd. Tim ho budete moci prehlasit do jiné skupiny.

VZdy hlidejte, zda student miZe byt ve skupiné prihlasen - kapacita, forma studia apod.
Doporucujeme konzultovat s prislusnou katedrou!
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