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1. Zobrazena stranka je rozdélena na tfi ¢asti. ,Informace o moznostechObr.1, ,Nastaveni
hlasovani“ Obr.2 a ,U¢astnici” Obr.3.

obr.1

Obr.2

Zalozit nové hlasovani o schizce
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2.V ,Informace o hlasovani” Obr.4 vyplnite ,Nazev".

~,Poznamka"“ je nepovinna.

Obr.4

ZaloZit nové hlasovani o moZnaostech
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3.V ,Nastaveni hlasovani“ Obr.5 nastavite datum a ¢as uzavreni hlasovani. MUZete omezit, kolikrat
mohou UGcastnici hlasovat a maximalni mozny pocet Gc¢astnikd/hlasujicich pro termin. Je mozno i

povolit zasilani mailu o provedeném hlasovani.

Obr.5
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&  NASTAVENI HLASOVANI
1 Pokud nutno
Uéastnici mohou ozna¢it, 7e dany termin mohou, ale nevyhovuije jim.

[ Informovat mé o hlasovani G€astnikd

Po kazdém hlasovani obdrzim informaéni e-mail.

Hlasuje se do (2)

[0 Omezit pocet hlasd na jeden termin

Pro kazdy termin miiZze hlasovat jen omezeny poéet Gcastnika. ()

[0 Omezit pocet hlasi néastnika

Ugastnici maji k dispozici pouze omezeny pocet hlasi. ()

4.V ,Uc&astnici“ Obr.6 volite, pro koho je hlasovani uréeno a kdo si miiZe zobrazit vysledek.
~Kdokoliv prihlaseny v ISu“ povoli UCast vSem osobam, které jsou prihlaseny v IS a maji od Vas
odkaz. ,Kdokoliv v internetu” povoli totéz, ale hlasovat mohou i nepfihlaseni uzivatelé. ,Pouze
ucastnici uvedeni v seznamu* dovoli zvolit z pfednastavenych skupin nebo individualné vybranych
uzivatell IS. Tato volba Vam také dovoli zvolit ,Informovat tcastniky o zaloZzeném hlasovani*.
Vybranym lidem pak bude automaticky zaslan mail s odkazem na hlasovani.

Obr.6

e UCASTNICI

Kdo miZe hlasovat *
(O Kdokoliv pfihlaseny v ISu
O Kdokolivvinternetu

® Pouze Gastnici uvedeniv seznamu
O Informovat ucastniky o zalozeném hlasovani
Skupina
v Odebrat
Pfidat dalsi skupinu odpovidajicich

Kdo vidi vysledky * (2)

® Kaidy, kdo smi hlasovat
O Kazdy, kdo hlasoval

O Pouze ja

5. Po vypInéni vSech (dajd o vybéru moznosti kliknéte na ,Pokra¢ovat na moznosti“ Obr.7.
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Obr.7

PokraCovat na mozZnosti

6. Ve zobrazeném editoru Obr.8 pridejte pozadované moznosti, mezi kterymi budou osloveni

hlasovat.. Po vybéru na konci stranky zvolte ,Ulozit a spustit hlasovani“. Pfipadné se mlzete jesté
vratit ,Zpét na nastaveni“Obr.9.

Obr.8

© Pridat moznost

Obr.9

Nézev moznosti
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@ Odebrat moznost

Zpét na nastaveni Ulozit a spustit hlasovani

@ Pridat moznost

Zpét na nastaveni UloZit a spustit hlasovani

7. Po vytvoreni schlizky se zobrazi informace s odkazem, ktery mdzete zkopirovat kliknutim na ikonu
rfetézu vedle néj Obr.10.

Obr.10

VYTVORENO NOVE HLASOVANI

test

ADRESA HLASOVANI

https://is.slu.cz/tudle/ &

- P s - P PR P P = Y
Uspésné jste spustili nové hlasovani, nyni uz jen zbyva rozeslat adresu hlasovani viem respondentim. (2)

8. Dle potreby se dodate¢né dostanete k odkazu nebo nastaveni za pomoci ikon retézu a ozubeného
kola u vypisu hlasovani Obr.11.

Obr.11

& w

9. Po ukonc¢eni moznosti hlasovani (oslovenymi ucastniky) v planovaci vedle prislusné volby kliknéte
na ,Zadat finalni terminy“ Obr.12.

Obr.12
=B test ® 1 Zadatfinaniterminy & § =
MOZNOSTI HLASY
pokus 1 I ——
zkouska 0
ofeno 9. 11, 2021 07:08

10. Kurzorem vyberte finalni moznost Obr.13. Pfed uloZzenim pomoci tlacitka , Ulozit a rozeslat”
upravte parametry pomoci ikony ozubeného kolecka po pravé strané.
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Obr.13
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11. V ,Nastaveni rozesilani upozornéni” Obr.14 nastavte komu se rozeSlou emaily s upozornénim
na volbu finalnich termin{ schiizky - neucinite-li zmény systém rozesle zpravy vsem kdo hlasovali.

Obr.14

Nastaveni rozesilani upozornéni

Komu zaslat upozornéni e-mailem

® KaZdému, kdo hlasoval pro libovolnou moZnost
(O Kazdému, kdo hlasoval pro finalni moinost

) Nikomu

Nepovinna zprava pro prijemce e-mailu

A

Zpét Zmeénit UloZit a rozeslat
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