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Planovac schuzek v IS "Kterou schuzku?
Tudle"

Planovac schlizek ,Kterou schuizku? Tudle“ umoznuje formou hlasovani dohodnout vhodny
termin schiizky: tymu, kolektivu, zkousky, konzultace atp.

Planova¢ umi ,oslovit* vyjmenované lidi (pomoci UCO), nebo skupiny napf. studenty vedeného
kurzu/pfedmétu atp., ale Ize vyuzit i pro uzivatele mimo IS SU.

/> Pokud si timto zpusobem domlouvate nahradu vyuky nebo jinou akci
! . konanou na ucebné, musite si mistnost, stejné jako u zkousek nebo

r 1

mimovyukovych aktivit, zablokovat.

Navod

7 vy

1. Na Uvodni strance zvolte v dlazdici , Kalendar” volbu , Kterou schiizku? Tudle” Obr.1.
Alternativné miZete do vyhledavaciho pole za¢it psat ,schdz" nebo ,tudl” a vyberte ,Kterou
schiizku? Tudle" Obr.2.

Obr.1 Obr.2
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2. Prvni volba v horni listé (automaticky zobrazend) vypiSe Vase vytvorena hlasovani. Druha volba
vypise hlasovani, kterych se Ucastnite. Posledni volba je ur¢ena pro vytvoreni nového hlasovani.
Obr.3.

Obr.3
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P MOJE VYTVORENA HLASOVANI

HLASOVANI, KTERYCH SE UCASTNIM

NOVE HLASOVANI

MOJE VYTVORENA HLASOVANI P .
|/,‘ Pravodce Tudle

vice o aplikaci na

ermind schizek

Vytvorit nové hlasovani

K, Informace o &innostech zpracovani osobnich Gdajt (GDPR) a pougeni o pravech

3. Pfi vytvoreni nového hlasovani mate dvé moznosti. Hlasovat o schuizce nebo 0 moznostech Obr.4

Obr.4

> Kterou schizku? Tudle

% MOJE VYTVORENA HLASOVANI

HLASOVANI, KTERYCH SE UCASTNIM

<|> Privodce Tudle

ZalozZit nové hlasovani...

il =

... 0 schlzce .. 0 moznostech

Hlasovani o terminech schiizky, pfihladovani na konzultaéni
hodiny & jiné hlasovanf o kalendafnim terminu. MoZnosti

hlasovani sestavite vjb&rem termind z kalendafe.

Obecné hlasavani o jakémkali tématu. MoZnosti hlasovani
vepiSete do politka, mGZete pfidat obrazky, videa & text
formatovat pomoci HTML editoru.

T4

4. Zobrazena stranka je rozdélena na tfi ¢asti. ,Informace o schuizceObr.5 nebo o hlasovani
Obr.6“, ,Nastaveni hlasovani“ Obr.7 a ,U&astnici“ Obr.8.

obrs

obr6 obr7

©

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

5.V ,Informace o schuzce" Obr.5 vyplite ,Nazev" a ,Délku schuzky“. ,Misto" a ,Poznamka“
jsou nepovinné. V ,, Informace o hlasovani” Obr.6 vyplite ,Nazev“. ,Poznamka“ je nepovinna.

Obr.5

Obr.6

ZaloZit nové hlasovéni o schiizce )
(i) Privodce Tudie

d c Ci
* | Zalozit nové hlasovani o moznostech
( vodc
/7 INFORMACE © HLASOVA Zstéte vice o aplikaci
e o
Q E X
©* 1hodina

6. V ,Nastaveni hlasovani“ Obr.7 nastavite datum a ¢as uzavreni hlasovani. MQzZete omezit, kolikrat
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mohou Gcastnici hlasovat a maximalni mozny pocet Ucastnikl/hlasujicich pro termin. Je mozno i
povolit zasilani mailu o provedeném hlasovani.

Obr.7

£  NASTAVENI HLASOVAN

O Pokud nutno

Ugastnici mohou oznatit, ze dany termin mohou, ale nevyhovuije jim.

O Informovat mé o hlasovani G&astnikl

Po kazdém hlasovani obdrzim infoermaéni e-mail.

Hlasuje se do (2)

0 Omezit pocet hlas( na jeden termin

Pro kaZdy termin miZe hlasovat jen omezeny poéet Géastnikd. (2)

[ Omezit pocet hlasd téastnika

Utastnici maji k dispozici pouze omezeny poéet hlasi. (2)

7.V ,Uéastnici” Obr.8 volite, pro koho je hlasovani uréeno a kdo si miZe zobrazit vysledek.
~Kdokoliv prihlaseny v ISu” povoli G¢ast vSem osobam, které jsou prihladseny v IS a maji od Vas
odkaz. ,Kdokoliv v internetu” povoli totéz, ale hlasovat mohou i nepfihlaseni uzivatelé. ,Pouze
ucastnici uvedeni v seznamu” dovoli zvolit z pfednastavenych skupin nebo individualné vybranych
uzivateld IS. Tato volba Vam také dovoli zvolit , Informovat ucastniky o zaloZzeném hlasovani“.
Vybranym lidem pak bude automaticky zaslan mail s odkazem na hlasovani.

Obr.8

Ustav informacnich technologif - https://uit.opf.slu.cz/
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am UCASTNICI

Kdo mize hlasovat*
O Kdokoliv pfihlaseny v ISu
() Kdokoliv v internetu

@® Pouze Gfastnici uvedeni v seznamu

O Informovat ucastniky o zaloZeném hlasovani

Skupina
v Odebrat

Pridat dal&i skupinu odpovidajicich

Kdo vidi vysledky * (2)

@® KaZdy, kdo smi hlasovat
(O Kaidy, kdo hlasoval

O Pouze ja

8. Po vyplnéni viech Gdajd o vybéru terminl schiizky kliknéte na ,Pokraéovat na vybér terminu*
Obr.9.

Obr.9

Pokracovat na vybér termind

9. V zobrazeném kalendari Obr.10 zvolte den, ¢as a délku pro Vasi schlzku. Po vybéru na konci
stranky zvolte ,Ulozit a spustit hlasovani“. Kliknutim na ikonu hodin Obr.11 si zobrazite vice
moznosti pro vybér ¢asu Obr.12. Pripadné se mlzete jesté vratit ,Zpét na nastaveni“Obr.13.

Obr.10 Obr.11 |Obr.12 Obr.13
16.8. - 22.8.2021 > bnes
Pe Ot st <3 Pa So Ne
800
500
Po ut
()
NASTAVENi ZOBRAZEN]
1100
Zobrazit po pllhodiné
@ _ _ Zpét na nastaveni Ulozit a spustit hlasovani
Zobrazit po ctvrthodingé
1300
1400 [0 Zobrazit nepracovni €asy
1500
1600
1800

10. Po vyplnéni vSech Udajl o vybéru moznosti kliknéte na ,,Pokrac¢ovat na moznosti“ Obr.14.

Obr.14

Pokracovat na moznosti
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11. Ve zobrazeném editoru Obr.15 pridejte pozadované moznosti, mezi kterymi budou osloveni
hlasovat. Prfipadné se mlZete jesté vratit ,Zpét na nastaveni“Obr.13.

Obr.15 Obr.13

@ Piidat moznost

Nézev moZnosti

Popis

Normaini BIUSAO/Z EEEE WeEw <

@ odebrat moznost
Zpét na nastaveni Ulozit a spustit hlasovani

© Pridat moznost

FACESPYECVS I  Uloit a spustit hlasovani

12. Po vytvoreni schlizky se zobrazi informace s odkazem, ktery mizZzete zkopirovat kliknutim na ikonu
retézu vedle néj Obr.16.

Obr.16

VYTVORENO NOVE HLASOVANI

test

ADRESA HLASOVANI

https://is.slu.cz/tudle/ 4

1 o m = P PR s PR a )
Uspé&sné jste spustili nové hlasovéani, nyni uZ jen zbyva rozeslat adresu hlasovani viem respondentdm. (2)

13. Dle potreby se dodatecné dostanete k odkazu nebo nastaveni za pomoci ikon retézu a ozubeného
kola u vypisu hlasovani Obr.17.

Obr.17

& ey

14. Po ukonceni moznosti hlasovani/volby terminu schizky (oslovenymi Géastniky) v planovaci vedle
prislusného terminu kliknéte na ,Zadat finalni terminy” (viz. bod 2 navodu) Obr.18.

Obr.18
tS » KalendaF » Kterou schiizku? Tudle #
W CO— Qr
Kterou schuzku? Tudle
= MOJE VYTVORENA HLASOVANI HLASOWVANI, KTERYCH SE UCASTNIM NOVE HLASOVANI

MO.JE VYTVORENA HLASOVANI

a . - Joa T
test s honzou ® 2 Finalni terminy o &

.
4

ESF DKA2 A/V - On-line ® 3 Zadatfindlniterminy & @i @~

15. Kurzorem vyberte termin/y finalni schlizky/schlizek Obr.19. Pfed uloZenim pomoci tladitka ,Ulozit

Ustav informacnich technologif - https://uit.opf.slu.cz/
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a rozeslat” upravte parametry pomoci ikony ozubeného kolecka po pravé strané. Po ulozeni se
terminy, dle nastaveni v dalsim bodé&, mohou objevit v kalendarich zainteresovanych G¢astnikd.

Obr.19
Kterou schiizku? Tudle

T MOJE VYTVORENA HLASOVANI HLASOVANI, KTERYCH SE UEASTNIM NOVE HLASOVANI

ESF DKA2 A/V - On-line & o

VYBER A ROZESLANI FINALNICH TERMING
Q SEJDEME SE: MS-Teams
B Ahoj Ondro a Jirko viera jsem se konené hecnul a zaloZil kurzy pro A/V vystupy z projektu ESF DKAZ2. Chtél bych s Vama probrat jak vytvofit pofadované wystupy v IS SU ve
formé interaktivni osnovy {myslim si, Ze je to minimalné pro Jirku moZnost si osahat praci s 10 - na zakladé véerejsiho telefonatu - no a snad se to | Tobé Ondro bude hodit
neje pro projekt, ale i pro celouniverzitni planovany pfechod do 1S SU s vyukou).
Zaskrtnéte prosim terminy kdy mdzete ;). Diky Robert.

st Pa
11. 8. 13. 8.
Hlasovalo
10:00 0:30 12:30 13:00 13:30 9:00 9:30 10:00 12:30 13:00
11:00 30 13:30 14:00 14:30 10:00 10:30 11:00 13:30 14:00
13 13 13 13 13 3 23 213 23 13
y s V) 7
Finalni terminy Qy g% ;y ~\f ﬂ\f J 4 &7 & &

Moje hlasovani
Ondfej Honka
Jifi Zemanek

K. Informace o innostech zpracovani osobnich Gdajd (GDPR) a pouceni o pravech

Viybrané finalni terminy: o to s @ ulozit a rozeslat

16. V ,Nastaveni rozesilani upozornéni“ Obr.20 nastavte komu se rozeSlou emaily s upozornénim
na volbu finalnich terminl schlzky a také nastavte komu se ,,poslou” zobrazi findIni terminy v
kalendafri - neucinite-li zmény systém rozesle zpravy vsem kdo hlasovali a také témto hlasujicim
vytvori zaznam v kalendafri v IS SU.

Obr.20
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Nastaveni rozesilani upozornéni

Misto: M5-Teams
Trvani: 1 hodina

Komu zaslat upozornéni e-mailem

() Kazdému, kdo smi hlasovat

@ Kazdému, kdo hlasoval pro libovolny termin
() KaZzdému, kdo hlasoval pro finalni termin

() Nikomu

Komu propsat do Kalendare IS 5U

() Kazdému, kdo smi hlasovat

@ Kaidému, kdo hlasoval pro libovolny termin
() KaZzdému, kdo hlasoval pro finalni termin

() Nikomu

Mepovinna zprava pro prijemce e-mailu

Zpét Ulozit a rozeslat
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