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Navody pro studijni referentky

Prihlaska ke studiu

(Zpracovani prihlasky ke studiu a prevod uchazece do IS/STAG)

Zpracovani prihlasky uchazece ke studiu od jejiho doruéeni elektronicky nebo posStou na pfislusnou
fakultu, jeji zaevidovani podatelnou, predani prihlasky studijnimu oddéleni, pfevod uchazece do
prijimaciho fizeni IS/STAG a kontrola uchaze¢em zadanych udajl studijni referentkou. Vysledkem
procesu je uchazec prevedeny do prvniho nebo druhého kola pfijimaciho fizeni na termin SCIO nebo
na konkrétni terminy pfijimacich zkousek.

* Navod ke zpracovani prihlasky ke studiu

Priprava realizace prijimacich zkousek

(Pro vedouciho studijniho oddéleni)

Roztridéni uchazec¢l do skupin, upresnéni termind zkousek, zadani kédd rozhodnuti a kddd zépisu.

* Priprava realizace pfijimacich zkousSek

Absolvent

(Prace se studentem v modulu Absolvent)

Postup praci studijni referentky v modulu Absolvent.

Prevod studentl do modulu Absolvent.

Tisk zapisu 0 SZZ a zapis o zavérecné zkousce.
Diplomy a vysvédceni.

Pridéleni Cisel (vysveédceni, diplom, archiv).

* Prace se studentem v modulu Absolvent
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Rezignace na studium

(Ukonceni studentova studia na zakladé jeho rezigna¢niho dopisu)

Jak postupovat, kdyz student, ktery se zapsal na SU OPF a byl pfeveden do stavu student, posle
rezignacni dopis na studium.

* Ukonceni studenta na zdkladé jeho rezignace

Tisk do souboru

(Navod na prevod tiskové sestavy klienta IS/STAG do EXCELU)
Kazdou tiskovou sestavu IS/STAG lIze prevést do excelu. To je zvlasté uzite¢né v situaci, kdy si prejete
dale pracovat s vybranymi daty, ktera by jinak zlstala vytisténa na papire.

* Pfevod tiskové sestavy klienta IS/STAG do excelu

Hromadny E-mail

(Rozesilani hromadného e-mailu z portdlu SU)

Hromadné rozesilani elektronické posty vétsim skupindm uZivatell IS/STAG (prevazné studentlim a
vyucujicim).

* Rozesilani hromadného e-mailu z portalu SU
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