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Navody pro studenty

Zalozeni CRO uctu

(Registrace uzivatelského uc¢tu nového studenta v CRO)

Dokument popisuje postup, jakym si nové pfijaty student do prvniho rocniku bakalarského nebo
navazujiciho studia zalozi svij Gcet v Centralnim registru osob (CRO). Pomoci takto zalozeného Gctu
se student prihlasuje do informacnich systém( na SU OPF.

Upozornéni:

e Zalozeni GCtu studentem je funkéni az druhy den po zapise uchazece ke studiu!

e Zapomenuté heslo si student obnovi sdm. Podrobnéji viz PDF dokument.

e Soucasti navodu je také postup, jak si zjistite své univerzitni Cislo (bylo uvedeno na pozvance k
pfijimacimu fizeni), zjistite zapomenuté uzivatelské jméno, obnovite zapomenuté heslo.

Navod na zalozeni Uctu v CRO

Prihlaseni do portdlu
(Pfihlaseni do portdlu I1S/Stag pomoci studentovy CRO identity)

Dokument popisuje postup pfi pfihlaseni studenta na portal SU v Opavé. Dale popisuje kontroly, které
musi provést nové pfijaty student po prvotnim pfihlaseni do portalu. Pfedpokladem je, aby mél
student vygenerovany CRO Ucet a znal svoje prihlasovaci Udaje (UZivatelské jméno a heslo).
Upozornéni:

« PrihlaSeni do portdlu je funkéni az druhy den po zapise uchazece ke studiu!
K prihlaseni potrebuje mit student vygenerovany CRO Ucet (viz ,,ZaloZzeni CRO uctu”).

Navod na pfihlaSeni do Portalu

Viz téz Centralni registr osob

Registrace predmétu

6 BlizSi informace o terminech registrace viz harmonogram akademického roku zde:
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@ http://www.slu.cz/opf/cz > Studenti > Hamonogram

(Registrace pfedméti - pfedzdapis na rozvrhové akce pfedméti studenty)

Nasledujici dokument popisuje postup studenta pfi registraci predmétl na dalsi akademicky rok
anebo pro upresnujici registraci predmétd na letni semestr pomoci IS/STAG na portale stag.slu.cz.

Stru¢né pokyny:

» Pokud je kapacita predmétu vycCerpdna, student se obraci na prislusSnou katedru, rozvrhari
méni rozvrh pouze na pokyn kateder.

 Po Uspé&sném provedeni registrace si student priibézné, nejpozdéji tyden pred ukonéenim
terminu registrace, zkontroluje rozvrh, zda nedoslo ke zménam v rozvrhovych akcich, aby byl
Cas na potrebné korektury.

e Po ukonceni terminu registrace si rozvrh student vytiskne jako doklad, ze si pfedméty skutecné
zapsal.

 Pokud ma student problémy s registraci pfedmétu, zasila své pozadavky pomoci
HelpDesku.

* Navod na predzépis predmétd
Odkaz na animovany navod na zapis predmétd

Predbézny zapis na rozvrhové akce predmétu

| Upozornéni pro studenty! Pfedméty se statutem C si zapisujte tak, aby se Vam

£0% % nekryly s pfedméty, které mate jiz zapsany (tedy s pfedméty se statutem A a B).

Aktualni informace, pokyny pro zapis C-Ckovych predmétd, zkratky uc¢eben, informace odbornych
kateder k zépisu predméti zjistite zde:

Seznam predmétd C pro zimni semestr akademického roku 2018/2019 k 1.9.2018

Seznam predmétd C pro kombinovanou formu studia pro zimni semestr akademického roku
2018/2019 k 1.9.2018

7

Podavani zadosti studenty - elektronicky

Aplikace slouzi studentdim k elektronickému podéavani ,,Zadosti o uznani pfedmetu” Student zde
zadost vyplni, vytiskne a preda na podatelnu OPF nebo doruci postou. Poté mlZe sledovat pribéh
jejiho schvalovani jednotlivymi organy Skoly (schvalovatel, dékanat).

Elektronické podani "Z&dosti o uznani pfedmétu" studenty
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Burza zapisu

(Burza rozvrhovych akci)

Burza zapist (dale jen burza) umoznuje studentim po skonceni predzépisu zménit rozvrh v tom
smyslu, Ze mohou navrhnout prfesun rozvrhové akce daného predmétu a typu (prfednaska, seminar)
na néjakou jinou odpovidajici rozvrhovou akci - typicky chtéji navstévovat jiny seminar, nez si v ramci
predzapisu vybrali. Pozadavky na zmény se ukladaji a periodicky porovnavaji s pozadavky jinych
studentl kazdou noc v tom poradi, jak byly zadany. Burzu mohou spustit administratori IS/STAG a to
vzdy v mezidobi mezi ukoncenymi zapisy a zaCatkem vyuky v zimnim nebo letnim semestru.

| O terminu spusténi burzy je student informovan v Aktualitdch na portale IS/STAG vzdy v
_ L obdobi po probéhnuti predzapisu predmétd (v zari pro ZS, v Gnoru pro LS).

Burza zapist (rozvrhovych akci)

Mobility
(Vyjezdy studenti na kratkodové zahraniéni pobyty prostiednictvim ECTS)

Aplikace slouzi hlavné skolnim ECTS koordinatordim ke spravé studentskych kratkodobych vyjezd
prostrednictvim ECTS v informacnim systému studijni agendy (dale jen IS/STAG). Z pohledu Skoly
provozujici IS/STAG se jedna o vlastni studenty, ktefi vyjizdéji na kratkodoby pobyt na jinou Skolu.

Nicméné studenti univerzity, ktefi prosli vybérovym fizenim a chtéji vycestovat na kratkodoby pobyt
na zahrani¢ni univerzitu prostrednictvim ECTS, museji oficialni cestou (dle pravidel Skoly, napf. na
studijnim oddéleni) zazadat o zaevidovani tohoto vyjezdu. Po zaevidovani vyjezdu vycestuji a na cizi
univerzité:

e mohou upravit studované predméty (viz bod 4 pdf dokumentu),

 po absolvovani studia tésné pred navratem vytisknout ,Transcript of Records” (viz bod 6 pdf
dokumentu),

e ihned po navratu zadaji data z , Transcript of Records” do IS/STAG (viz bod 7 pdf dokumentu).

Mobilty, ECTS vyjezdy studentt OPF na zahrani¢ni pobyty

Zadavani vysokoskolskych kvalifikacnich praci (VKP)
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(Zadavani bakalarskych, diplomovych, diserta¢nich praci do IS/STAG)

Dokument popisuje, jakym zplsobem student zada podklady a po schvéleni zadani doplnuje
informace o jeho kvalifika¢ni praci v ramci studia. Dale ndvod popisuje mechanizmus na odevzdavani
praci v elektronické podobé a pristup k posudkim oponenta a vedouciho.

Navod na zadavani VKP do IS/STAG
Posledni Uprava dne: 16.10.2018

Harmonogram vzdélavaci Cinnosti

(Harmonogram akademického roku)

Hamonogram vzdélavaci ¢innosti detailné stanovuje terminy:

e zacatku, konce akademického roku,
e obdobi vyuky, prazdnin, zkusebniho obdobi,
e zapisy do studia, imatrikulace, promoce, aj.

K Harmonogramy akademického roku (i za minulé roky) najdete zde:
http://www.slu.cz/opf/cz > Studenti > Hamonogram

Rozcestnik

(Studijni cyklus studenta z pohledu informacnich technologii)

Dokument ma za cil seznamit studenta s informacnimi systémy (dale jen IS) provozovanymi na
Slezské univerzité, Obchodné podnikatelské fakulté v Karviné (dale jen SU OPF) a informovat ho, jaké
¢innosti musi pravidelné provadét, a které postupy musi dodrzovat béhem studia vzhledem k
provozovanym informac¢nim systémim tak, aby jeho studium bylo radné evidovano.

Rozcestnik - Studijni cyklus studenta

Posledni Uprava dne 14.6.2017
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