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Navody pro sekretarky kateder

Tisk studijnich planu

Tisk studijnich pland ve formé prirucky z klienta IS/STAG.

* Tisk studijnich planQ ve formé prirucky

Vyhledani volné mistnosti

Nasledujici jednoduchy navod slouzi vyucujicim a sekretarkam kateder k vyhledavani volnych
mistnosti v budovach Slezské univerzity na portale IS/STAG.

* Navod na vyhledani volné mistnosti

Priprava predméti k reakreditaci

Dokument popisuje postup pro vytvareni kédd novych predmétd a zadavani sylabl predmétd, které
budou soucasti novych studijnich pland, a které budou predkladany ke schvaleni akredita¢ni komisi.

* Navod na pripravu predmétd k reakreditaci

Hromadny E-mail

(Rozesilani hromadného e-mailu z portalu SU)

Viz odkaz na dokument zde:

e Hromadny e-mail

Tisk do souboru

(Navod na prevod tiskové sestavy klienta IS/STAG do EXCELU)

Ustav informacnich technologif - https://pruvodce.opf.slu.cz/


https://pruvodce.opf.slu.cz/_media/stag:sekretarky:tisk_studijnich_planu-vystup_do_texu.pdf
https://pruvodce.opf.slu.cz/_media/stag:sekretarky:vyhledani_volne_mistnosti.pdf
https://pruvodce.opf.slu.cz/_media/stag:sekretarky:priprava_predmetu_k_reakreditaci.pdf
https://pruvodce.opf.slu.cz/studijni_referentka#hromadny_e-mail
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Viz odkaz na dokument zde:

e Prevod tiskové sestavy do excelu

Kopirovani predmétu
(Kopirovani predmétu, program pfedmétu, editace sylabi, pfedlozeni zmén radé garantu)

Dokument popisuje proces kopirovani predmétl na dalsi akademicky rok a Gpravu Gdajd o
predmétech a jejich sylabech.

Dulezité upozornéni:

Ve$keré zmény provadéné na karté predmétu a v programech predmétd (sylabech)
mohou byt provadény az po jejich schvadleni radou garantd.

* Kopirovani predmétd, editace sylabd, predlozeni radé garantl

Zadavani vysokoskolskych kvalifikacnich praci (VKP)

(Zadavani bakalarskych, diplomovych, diserta¢nich praci do IS/STAG)

Dokument popisuje, jakym zplsobem student zada podklady a po schvéleni zadani doplnuje
informace o jeho kvalifika¢ni praci v ramci studia. Dale ndvod popisuje mechanizmus na odevzdavani
praci v elektronické podobé a pristup k posudkim oponenta a vedouciho.

Navod na zadavani VKP do IS/STAG
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