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Evidence udaju o stazich, studijnich a
pracovnich pobytech

1. V menu ,Student” Obr.1 zvolte v modrém pruhu ,,Béhem studia“ a nasledne ,Staze a pobyty*

Obr.2. Alternativné miZete do vyhledavaciho pole napsat ,pobyt“ a zvolte ,Evidence udaju o
stazich, studijnich a pracovnich pobytech” Obr.3.

Obr.1 Obr.2 Obr.3

Evidence Udajl o staZich, studijnich a pracovnich pobytech
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3. Zobrazi se ,Pfehled zaloZzenych pobytu*“ Obr.4.

Obr.4

IS » Personalniddaje > Evidence Gdajd o staZich, studijnich a pracovnich pobytech &h . l
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dy do zahranici, napf. studijni a pracovni pobyty &i
staZe. Evidované info Zit jako podklad pro hodnoceni studia v doktorském
studijnim programu ¢&i zobrazit v Zivotopisu.

Nékteré typy pobytd vyZaduje u studentd evidovat Matrika studentd.

@) Zalozit novou staz, studijni nebo pracovni pobyt
Prehled zalozenych pobytt

[ Pobyt na instituci IES FUENTEPINA, Huelva
v rozmezi od 4. 10. 2021 do 17. 2. 2022, stit pobytu: Spanélsko

Kontaktni osoby na domovské Skole:
» Ing. Andrea Valentiny £

Nastaveni zobrazovani:

Nezobrazovat v Zivotopise

Nezobrazovat v hodnoceni doktorského studenta
Typ pobytu:

Zahranicni studijni pobyt - Erasmus+

#/D Zménéno: 29. 3. 2022, Ing. Andrea Valentiny

— B A B S S

4. Zvolte aktudlni pobyt a kliknéte na ,Editovat vybrané“ pod seznamem Obr.5.

Obr.5

Editovat wybrané || Smazat vybrang

5. Otevre se Vam stranka detaily o pobytu. Na konci vypisu jako predposledni polozku najdete
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~,Dokumenty ke stazi” Obr.6.

Obr.6

Dokumenty ke stazi:
Typ dq}kumentu:|——- vybrat — b

Dokument:| Zvolit soubor | Nevybran Zadny soubor

Dokument smi byt pouze ve formatu PDF. V pripadé vloZeni souboru v jiném formatu nez
PDF bude proveden automaticky prevod obwykle do druhého dne.

Absolvované predméty:

Evidence pfedmétd, které byly Usp&iné absolvovany v rdmci pobytu. Vypliite pouze
predméty, které jsou na prislusnych dokumentech potvrzeny vysilaci fakultou

i hostitelskou Skolou (napf. pFedmé&t musi byt potvrzen na dokumentu Learning
Agreement a zarovef na dokumentu Transcript of Records).

Dosud Zadne predméty

Predméty zatim nelze pfidat. Nejprve vloZte dokumenty potvrzujici jejich absolvovani.

(%) Zpé&t na prehled pobytd

6. V rozbalovacim menu si vyberte ,Typ dokumentu” a kliknutim na , Zvolit soubor” jej nahrejte.
Po kazdém souboru kliknéte na ,Ulozit".

7. Potvrzeni o Uspésném nahrani se zobrazi na Uvodu Obr.7 a zaroven uvidite soubor v polozce

~,Dokumenty ke stazi”, kde mate moznost soubor smazat v pfipadé potreby opravy Obr.8.

Obr.7 Obr.8

Dokumenty ke staZi:

Elektronicka verze dokumentu Learning Agreement
Elektronicka verze dokumentu Transcript of Records
Elektronicka verze dokumentu Confirmation of Studies
zrudeni dokumenti «

Typ dokumentu:l Confirmation of Studies ~

Dokument:| Zvolit soubor | Nevybran Zadny soubor
, stud Ji nicha pracovn ich LﬁiCS‘,/TGCh Dokument smi byt pouze ve formatu PDF. V pfipadé vloZeni souboru v jiném formatu neZ
: - PDF bude proveden automaticky pfevod obvykle do druhého dne.

m

vidence Udajl o s

8yl zaveden novy dokument. Nyni k nému mizete dopinit dalsi Gdaje.

Absolvované predméty:
Evidence pfedmétd, které byly Gsp&iné absolvovany v rémci pobytu. Vypliite pouze
predméty, které jsou na pfislusnych dokumentech potwrzeny vysilaci fakultou
(#)  Uspesné ulozeno, i hostitelskou Skolou (napf. pfedmét musf byt potvrzen na dokumentu Learning
- Zmény pivodniho pobytu na instituci IES FUENTEPINA byly zpracovany. Prosime. zkontrolujte v pfehledu pobytd a staz. Agreement a T R Gl e Tene e pt of Records).

Dosud Z3dné predméty

@ Zpét na prehled pobytl

PInéni tdajis o stazi, studijnim nebo pracovnim pobytu

@) vloZit predmét

(&) Zpét na piehled pohytd

8. V posledni polozce ,Absolvované predméty” Obr.8 je nyni potfeba zvolit pfedméty z pobytu,
které chcete nechat uznat, kliknutim na ,Vlozit predmét”.

Obr.8
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Dokumenty ke staZi:

Elektronicka verze dokumentu Learning Agreement
Elektronicka verze dokumentu Transcript of Records
Elektronicka werze dokumentu Confirmation of Studies
zrudeni dokumentd -

Typ dokumentu: | Confirmation of Studies v |

Dokument: | Zvolit soubor | Nevybran Zadny soubor

Dokument smi byt pouze ve formatu PDF. V pripadé vloZeni souboru v jiném formatu nez
PDF bude proveden automaticky pfevod obvykle do druhého dne.

Absolvované predméty:

Evidence pfedmétu, které byly usp&iné absolvovany v rdmci pobytu. Vyplfite pouze
predméty, které jsou na pfisluinych dokumentech potvrzeny vysilaci fakultou

i hostitelskou Skolou (napf. pfedmét musi byt potvrzen na dokumentu Learning
Agreement a zarovef na dokumentu Transcript of Records).

Dosud Zadné pfedméty

(# vloZit pfedmét

(%) Zpét na pFehled pobyti

Zvolit predmét NENi mozné, dokud nevlozZite potfebné dokumenty dle kroku 6!

9. Na otevrené strance si ovérte, Zze mate sprivne obdobi a studium Obr.9.

Obr.9

OPF B_SYSINF MI kombin. [ro€ 2] (skupina T) v‘

‘ zima 2021 «

el i — e

10. V posledni polozce ,,Absolvované predméty” Obr.10 je nyni potfeba zvolit predméty z pobytu,
které chcete nechat uznat, kliknutim na ,Vlozit predmeét”.

Obr.10
ADSO

vovaneé predmety zahrani¢niho studijnino pobytu

Zahraniéni studijni pobyt na instituci IES FUENTEPINA (od 4. 10. 2021 do 17. 2. 2022)
Obdobi studia: zima 2021

Zadejte pfesny nazev pfedmétu: || Dohledat

Mazev miZete zadat v pivodnim nebo anglickém jazyce. Vyhledava se pouze v predmétech
zvolené fakulty 2 obdobi.

(%) Evidence (idaji o sta¥ich, studijnich a pracovnich pobytech

11. Vyplnte nazev predmétu a kliknéte na ,,Dohledat” Obr.11. Pokud jste nazev vyplnili spravneg,
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predmét se objevi v nabidce. Staci jej zakliknout, doplnit jeho ,,Hodnoceni“ a zvolit ,Ulozit". Krok

opakujte pro vSechny prfedmeéty, které chcete nechat uznat.

Obr.11

Zahranicni studijni pobyt na instituci IES FUENTEPINA fod 4. 10. 2021 do 17.
Obdobi studia: zima 2021

2. 2022)

Viyberte odpovidajici pfedmét:
O OPF:XX_317547 ACCOUNTING (Universita degli Studi di Siena), 9 kr.

Hodnoceni: D

PFedmét nelze dohledat nebo ma jiny potet kreditd, zaloZim nowy.

vovane predméty zahranicniho studijniho pobytl

Zadejte pfesny nazev pfedmétu: | accounting

|| Dohledat

Nazev miZete zadat v pivednim nebo anglickém jazyce. Vyhledava se pouze v predmétech
zvolené fakulty a obdobi.
(%) Evidence (idajd o staZich, studijnich a pracovnich pobytech

12. Seznam predmétd je nasledné vidét v polozce ,Absolvované predméty"” Obr.12. Pokracujte

°u

kliknutim na ,,Podat Zzadost o uznani predmétu

Obr.12

Absolvované predméty:

Evidence pfedmétl, které byly (sp&iné absolvovany v ramci pobytu. Vypliite pouze
predméty, které jsou na prislusnych dokumentech potvrzeny vysilaci fakultou

i hostitelskou Ekolou (napf. pfedmé&t musi byt potvrzen na dokumentu Learning
Agreement a zarovefi na dokumentu Transcript of Records).

OPFXX_317548 MARKETING (Universita degli Studi di Siena), 9 kr.

OPF33_317547 ACCOUNTING (Universitad degli Studi di Siena), 9 kr.

zrudeni pfedmétd -

@ vioFit pfedmét

Podat Zadost o uznani pfedmétd '@

.-F'_ _\\‘.
| -

(#) Zpé&t na pfehled pobytd

13. Na zobrazené strance si prectéte pravidla pro uznavani predmétd. Pote zvolte ty, které tyto

praivdla splnuji a kliknéte na ,Pokracovat na podani zadosti“ Obr.13.

Obr.13
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,

Podavani zadosti 0 uznani predmétu z jinych studii

Zadosti o uznani piedmétl ze SU do studia na Obchodné podnikatelské fakulté

VaZeni studenti,

Zadosti si podavejte od 1.10.2021 pouze za pfedméty uvedené v 2abloné studijniho pldnu v obdobi zima.
z nelspéiného studia Ize uznat pouze predméty, které jsou ve vztahu ke studiu, pro néz jsou uznavany:

- povinné
- povinné volitelné
- volné volitelné

Neuznava]i se tyto pfedméEty, kieré je nutné siv novém studiu zapsat a splnit:

Uvodni Ekoleni BOZP a PO (OPFBOPE),

Bakalafska prace (OPFEPBPF, OPFBKBCF, OPFEKEFF, OPFBPEBCF),
Diplomowa prace (OPFNKDIP, OPFNPDIP),

Rekreadni a sportovni aktivity (CVABPTS1, CVANPTS1),

Seminaf k bakalafské praci (OPFEKBPS, OPFBKSBF, OPFBPBPS, OPFBPSEP),
Seminaf k diplomové praci (OPFNKSDP, QPFMPSDP).

Dale:

- 5 hodnocenim "E" a "3",

- pfedmét ukonéen zapodtem nyni zkouskou,

- u soub&iného studia,

- studium, které bylo jiZ Osp&Ené absolvovang,

- od absolvovani pfedmétu ubghla doba deli nez 5 let.

Dalii podminky pro uznani pfedmétd se fidi SZR €. 19 odst. 5.
Uznané zapoflty a zkousky se zapoéitdvaji do poétu 40 a vice kreditd pro postup do akademického roku.

Zadosti o uznani zapottd a zkousek z jiné V5 musi student podat pisemné na podatelnu.

Zadost o uznani zapoftd a zkouiek z jiné VS: https://manualy.opf.slu.cz/student:zadosti:uznanipredmetu,
(k Zadosti musi student doloZit potvrzeni o ukonéeném nedspéZném studiu, potvrzens sylaby pfedmétl a wpis znamek)

Vybrat viechny pfedméty  Zrusit vybér viech predméti

| Pokrac¢ovat na podani Zadosti

zima 2021
& OPF:XX_317547 ACCOUNTING. zk, B, 9 kr.
[EJorF:xx_317548 MARKETING, zk, C, 9 kr.

Vybrat viechny pfedméty  Zrusit vybér viech predméti

| Pokra¢ovat na podani Zadosti |

Prehled viech mych Zadosti

14. U predmétu zvolte, zda chcete uznat i kredity. Nasledné zvolte, zda chcete unat predmét tak jak
je Obr.14 nebo jej chcete nahradit jinym fakultnim Obr.15. MiZete také doplnit poznamku k Zadosti.
Po dokonceni kliknéte na ,Podat Zadost k tomuto predmétu” pokud mate pouze jednu zadost
nebo ,Podat Zadosti ke véem predmétiim” na konci seznamu, pokud méte Zadosti vice.

[obr.14 obr.15
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OPF:XX_317547 ACCOUNTING, podrobné 1
0O uznani nového pfedmétu bude poidano s nasledu]icimi Gdaji plvodniho pfedmé&tu:

Obdobi: zima 2021

Ukonéeni: zk

Hodnoceni: B

Potet plvodné absolvovanych kreditd: 9
kredity O bez kreditd

Predmét, ktery chci uznat na zakladé studia OPF:XX_317547 ACCOUNTING

nechci dohledavat jiny pfedmét, chi si nechat uznat plvodni

[ zapotitat pfedmét mezi povinné-volitelné @

Chcete na zékladé odstudovani pfedm&tu OPFXX_317547 ACCOUNTING uznat vice
predmét(? Dokonéete Zadost o prvni pfedmét, dal3 pfedméty dopinite nasledné.
Doplfiujic poznamks k Z3dost (bude vytisténa na Zadosti)

Uvedte dalsi skutecnosti nebo zvlaStnosti; napf. upfesnéte zde, pokud Zadate uznat
predmét za jiny potet kreditd, nef je navrZeno vyse.

Podat Zadost k tomuto predmétu

OPF:XX_317548 MARKETING, podrobné 51
O uznani nového pfedmétu bude poZadano s nasledujicimi ddaji pivoedniho predmé&tu:

Obdobi: zima 2021

Ukongenf: zk

Hodnoceni: C

PoZet plvodné absolvovanych kreditd: 9
@5 kredity O bez kredith

Pfedmét, ktery chci uznat na zékladé studia OPF:XX_317548 MARKETING
[ nechei dohledévat jing pfedmét, chei si nechat uznat pévodni

Vepiste slovo z ndzvu nebo kdd predmétu:
|CPF v |PEMBPMAG

H Vyhledat pfedmét

® OPF:PEMBPMAG Marketing (zima 2021) podrobné g
Ing. Martin Klepek, Ph.D., doc. Ing. Halina Starzyczna, Ph.D., Ing. Martin Klepek, Ph.D., Ing. Daniel KviZala, Ing. Ondfej MikSik
4 kr. Ukongenf: zkouska. PEM OPF 5U

[J zapotitat predmét mezi povinné-volitelné @
Chcete na z3kladé odstudovani pfedmétu OPF:X 7548 MARKETING uznat vice
predméti? Dokondete Zadost o prvni piedmét, dal3i predméty doplnite nasledné.

Dopliujicl pozndmka k Z3dosti (bude vytisténa na Zadosti)

okud Z3date uznat

Uvedte dalii skuteénosti nebo zvidStnosti; napf. upiesnéte z

predmét za jiny p:

et kreditl, nez je navrieno vyie.

‘ Podat zédost k tomuto predmétu |

‘ Podat zadosti ke véem predmé&tim ‘

Zp&t na vybér pfedm&td

Piehled v8ech mych Z3dosti
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