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Vlozeni smlouvy

* Po prihlaseni do portalu se nachdzite na Uvodni strance Dashboard, ktera slouzi jako rozcestnik
s odkazy na nabizené sluzby. Zaroven mlzete vybrat v horni ¢asti stranek v menu PROJEKTY
volbu Kapo - Kariérni portal SU - dostanete se na Dashboard Kariérniho portalu.

 V |evé Casti stranek se nachazi menu, v nabidce Praktikon najdete odkaz Moje smlouva o
praxi kde miZete spravovat vasi smlouvu. Stejny odkaz je i v Dashboardu na tlac¢itku moje
smlouvy.
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e Pokud vase studium spliiuje kritéria pro vlozeni smlouvy, v Seznamu smluv o odborné praxi
najdete tla¢itko Nova smlouva. Mate-li vice aktualnich studii, mdzete si mezi studii prepinat
pomoci horniho nabidky STUDIUM, kde vybérem dojde ke zméné zvoleného studia pro které
budete do portalu identifikovani.

* Kliknutim na Nova smlouva dojde k zalozeni nové smlouvy, ktera bude zobrazena v Seznamu
smluv o odborné praxi, ve stavu kompletace bude zobrazeno 20%.
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 Pokracujte volbou tlacitka Upravit smlouvu, zobrazi se 3 dlazdice s nasledujicimi moznostmi:

1. Vybér firmy pro praxi
2. VypInéni informaci ve smlouvé
3. Odeslani smlouvy ke schvaleni
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Vybér firmy pro praxi

* V prvnim kroku vybéru firmy se vas systém zepté na ICO firmy, které bude dohledavano v
aplikaci ARES. Vlozte ICO firmy a stisknéte kladvesu ENTER.
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O wybér firmy pro smiouvu o odborné praxi

© !CO ARES @ Editaci

Krok 1 - Vyhledani nebo vioZeni firmy ze systému ARES

Ucelem www aplikace ARES Ministerstva financi je souhmné zpfistupnit udaje z informacnich systému pro vedeni
registnl a evidenci vefejné spravy o ekonomickych subjektech. ARES pfehlednd zpfistupfivje Gdaje, pfebirané ze
zdrojovych registri do dalabaze ARES a soufasné umoinuje pfimé plepnuli do wwew aplikaci organu vefejng spravy
které phisludné informaéni systémy provozuli, pokud tyto aplikace [iF axistuji

Viechny Gdaje. které ARES zpfistupfiuje, maji pouze informativai charakler a nemaji charakier Gfedni listing Jejich
vipis (prostfednictvim ARES) proto nemiiZe byt poudit jako prikazni material pro Gfedni jednani

Vzhledem k charakieru aplikace ARES nanase Ministerstva financi odpovadnost za aktudinest a dplnost Gdajo 2
databaze ARES ani za nepletréity provoz www aplikaci pro zphistupnéni udajl z informaénich systémd zdrojovych
reqistrl ani 2a korektnost a aktudingst jimi zpfistupfovanych informaci. Ministerstvo financi neodpavida za piipadné
Skody zplsobeng pouditim Udajl ziskanych prostiednictvim aplikace ARES

Viozte IO frmy
47813059 FiY

IE0 bude nalezenc v aplikaci ARES a poté
porevnanog

daléim kroce budele mod udaje uprawl

aznamem v karidgmim portile. V

« V dalSim kroku zkontrolujte nalezené informace o firmé, pokud aplikace ARES informace
nenajde, zkontrolujte zda jste uvedli spravné aktudlni ICO firmy. Pokracujte kliknutim na tla¢itko
Ulozit a dosadit firmu do smiouvy.
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O wbé&r firmy pro smiouvu o odborné praxi

€ ICOARES €) Editace firmy

Krok 2 - Uprava informaci o firmé

it6 Telafon

PSC Ulice Miésto

74601 Ma Rybnitku 6261 Opava

Ulo#it a dosadit firmu do smiouwy

 V pfipadé, Ze firma neni v databdzi aplikace ARES, obratte se na spravce Tematikonu.
e Zménit Udaje o firmé mlzete opétovnym kliknutim na dlazdici.

Vyplnéni informaci ve smlouveé

* Kliknutim na prostredni dlazdici zobrazite formular pro dopInéni Gdaji do smlouvy, zde
postupné vyplnte pozadované Udaje, studium bude doplnéno automaticky dle vaseho
aktualniho studia. (Mate-li studii vice mUZete mezi némi prepinat pomoci volby STUDIUM v

horni Casti portalu).
» Kazda chybéjici poloZka smlouvy je na strance podbarvena ¢ervenou barvou, formuldr mizete

ulozit a opétovné doplnit Udaje pozdéji.

Doplfiujici informace

pracovisie: Managemen!
odpovedny zastupce firmy / vedouci praxe Valenes Firmova
ftermin vykondvani praxe; 01 102017 28102047

vedouci zavéreing prace nevypingno

exterml smiouva NE ‘\

» Datum konani praxe ma automatickou kontrolu aby byla splnéna podminka moznosti
odpracovat 100 hodin, nastavena je kontrola na minimalni pocet dnd. Aktuaini nastaveni je 18
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dnd. Zaroven neni mozné aby praxe zacinala datem v minulosti, v okamziku vystaveni smlouvy
ke schvaleni musi byt datum zacatku v budoucnosti.

Vystaveni smlouvy ke schvaleni

» Mate-li vyplnény vSechny povinné Udaje, systém vam umozni kliknout na treti dlazdici, pomoci
které dojde ke zméné stavu smlouvy na stav ke schvaleni, Praktikon automaticky zasle email
garantovi studia, pfipadné nejprve prodékanovi pro studijni zalezitosti (v pripadé externi
smlouvy).

Navod pro studenty

e Vlozeni smlouvy

o Z4dost o schvéleni smlouvy
e Odevzdani smlouvy

e Prijeti smlouvy

e Hodnoceni praxe

Navod pro garanty studijnich oboru

¢ Schvaleni smlouvy
e Zapis zapoctu u dokoncenych praxi

e Zpét na Uvod manualu Praktikon

From:
https://uit.opf.slu.cz/ - Ustav informaénich technologii

Permanent link: ;
https://uit.opf.slu.cz/navody:op:praktikon:viozenismlouvy?rev=1692169920 18:=

Last update: 2023/08/16 07:12

https://uit.opf.slu.cz/ Printed on 2024/07/14 13:32


https://uit.opf.slu.cz/student:op:praktikon:vlozenismlouvy
https://uit.opf.slu.cz/student:op:praktikon:schvalenismlouvy
https://uit.opf.slu.cz/student:op:praktikon:tisk
https://uit.opf.slu.cz/student:op:praktikon:prijetismlouvy
https://uit.opf.slu.cz/student:op:praktikon:hodnocenipraxe
https://uit.opf.slu.cz/garant:op:praktikon:schvalenismlouvy
https://uit.opf.slu.cz/garant:op:praktikon:zapiszapoctu
https://uit.opf.slu.cz/student:op:praktikon
https://uit.opf.slu.cz/
https://uit.opf.slu.cz/navody:op:praktikon:vlozenismlouvy?rev=1692169920

	Vložení smlouvy
	Výběr firmy pro praxi
	Vyplnění informací ve smlouvě
	Vystavení smlouvy ke schválení
	Návod pro studenty
	Návod pro garanty studijních oborů


