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Schvaleni smlouvy o odborné praxi

Po vystaveni smlouvy ke schvaleni studentem v Praktikonu je potfeba provést rozhodnuti o schvaleni
smlouvy. Toto rozhodnuti provadi garant studijniho oboru. Rozhodnuti mize nabyvat nasledujicich
stavl:

e schvaleni - smlouva je schvalena, je vygenerovan PDF soubor pro studenta
e zamitnuti - smlouva je zamitnuta, student musi vypracovat novou smlouvu
e pfipominkovani - smlouva je vracena studentovi k prepracovani

1. Pro udéleni rozhodnuti o schvaleni smlouvy garant oboru v Praktikonu zvoli polozku z nabidky
Schvalovani smluv.

[ Praktikon B8 seznam smluv o odborné praxi

Prehled viech smiuv Hromadné akce: \Viyberte =

Schvalovani smiuv

2. Pomoci filtru nad seznamem smluv je mozné dohledat konkrétni smlouvu, kterou chce garant
posuzovat.
Napr.: do pole Student je mozné vlozit osobni Cislo, pfijmeni nebo jméno studenta (nemusi byt

v/ Vs

kompletni, staci ¢ast), nasledné je provedeno zlGzeni vysledk( dle zadanych Gdajl.

3. V pfislusném radku smlouvy je potreba kliknout na ikonku pro provedeni schvaleni - tato volba
je dostupna pouze u smluv, které jsou v prislusném stavu, ktery umoznuje provadét rozhodnuti.
Po kliknuti se zobrazi nahled smlouvy s kompletnim obsahem, veSkeré dosazené texty jsou
podbarveny svétle zelenou barvou. Ostatni text odpovida schvalené podobé smlouvy dle norem.

4. Garant provede kontrolu obsahu smlouvy a pokud se vSim souhlasi provede rozhodnuti a
tovolbou budouciho stavu smlouvy. Na vybér ma nasledujici moznosti:
1. ke schvaleni - smlouva zlstava bez rozhodnuti
2. schvaleno - smlouva bude schvalena, dojde k vygenerovani PDF souboru smlouvy
3. zamitnuto - smlouva bude zamitnuta, student si bude muset vyhotovit smlouvu novou
4. k prepracovani - smlouva je vracena studentovi k prepracovani
5. Soucasti rozhodnuti je mozno pridat komentar, obsahujici vzkaz studentovi ma-li napfiklad
smlouvu prepracovat, nebo obsahujici informaci pro¢ garant provedl dané rozhodnuti.

Je-li smlouva schvaélena, student méze PDF soubor smlouvy vytisknout, predat firmé ve které bude
praxi provadét k podpisu a nasledné ji odevzdava na podatelnu SU OPF Karvina.

Navod pro studenty

* Vlozeni smlouvy
e Zadost o schvaleni smlouvy
e Odevzdani smlouvy

Ustav informacnich technologif - https://uit.opf.slu.cz/
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e Prijeti smlouvy
e Hodnoceni praxe

Navod pro garanty studijnich oboru

¢ Schvaleni smlouvy
e Zapis zapoctu u dokoncenych praxi

e Zpét na Uvod manualu Praktikon
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