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Nastaveni automatické odpovedi

Outlook je jednou z aplikaci M365.

Prihlaseni do M365 provedete na webové strance https://www.office.com/ vyberete ikonku
OUTLOOK Obr. 1

1. Po prihlaseni kliknéte na nabidku ZOBRAZIT (na Obr. 2 v menu Cervené podtrzena volba) a dale
volte NASTAVENI ZOBRAZENI (na Obr. 2 v ¢erveném ramecku)

Obr. 2
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2. V novém okné NASTAVENI (Obr. 3) volte nejprve v levé nabidce polozku POSTA a dale
AUTOMATICKE ODPOVEDI
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Obr. 3
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3. V ¢asti AUTOMATICKE ODPOVEDI (Obr. 3) aktivujte pfepina¢ AUTOMATICKE ODPOVEDI
ZAPNUTY. Pomoci dalSich faktor( na téz strance (niZe) Ize nastavit dalsi podrobnosti napr.: ¢as od
kdy a do kdy bude automaticka odpovéd zasilana, dale samotny text odpovédi (vC. moznosti
formatovani) atd.

@ Kazdou zménu nezapomente ulozit.
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