NAVOD NA ZADAVANIi VYSLEDKU SZZ PRO ZAPISOVATELE STATNIC

PRIPRAVNE PRACE.

Ptiblizné Ctrnact dnll pfed zahajenim SZZ je potreba:

»  Zajistit notebooky pro zapisovatele. Pokud zapisovatel nema sv(ij notebook, zajisti mu ho katedra. UIT
md v tomto sméru omezené mozinosti. Zapisovatel pfinese notebook na UIT, kde mu pFisluiny
pracovnik zkontroluje:

o zda je na notebooku nainstalovany OS Windows a Novell,

o zda je pfistupny portal,

o zda je nainstalovana tiskarna, na které bude zapisovatel tisknout zavére¢ny protokol,

o zda zapisovatel ma v IS/STAG pfifazenu roli ,Vyucujici” pro spravné zobrazeni studentd na SZZ
komisich. Pokud roli nem3, je nutno mu ji vytvofit.

o zda se zapisovatel prihlasi do vSech aplikaci, které ke své praci potiebuje.

»  Zapisovatel si musi ovéfit:

o  zda muUze tisknout na dané tiskarné v rezimu secure.

o zda ma funkéni zaméstnaneckou kartu (nutna pro tisk v reZimu secure),

o zda se pripoji k siti wifi se svym notebookem v mistnosti, kde se budou SZZ konat. Jinak se
bude muset k pocitacové siti pripojit kabelem, ktery poskytne UIT,

o zda vidi vSechny studenty, ktefi byli na jeho komisi pfirazeni.

> UIT progkoli zapisovatele v zadavani SZZ do IS/STAG. Informuje zapisovatele z fad doktorandd, Ze si
mohou preuctovat provedené tisky na Ucet studijniho oddéleni.

» Technicko-provozni oddéleni zajisti ve vSech mistnostech, kde se konaji SZZ, prodluzovacky, aby mohly
byt notebooky napajeny z elektrické sité.

NAVOD NA VYPLNENI{ ZAPISU O SZZ V IS/STAG ZAPISOVATELEM.

DuleZité: po vyplnéni idajd na prislusnych formulérich je ihned uloZte tlacitkem UloZit. Pfi prechodu na dalsi

stranku by se Udaje smazaly.

Po ptihlaseni zapisovatel jde na zalozku IS/STAG > nabidka Zapisovatel stdtnic:

€% oPEHome (& Portal Studijni agendy .. | | STAG-Portal i SIMS-pfihlaseni iGoogle Google Roziitené wyhl.. {_| Mapy.cz {_} Mapy.cz {

" portal Studijni agendy Slezské uni.. | [ iPrace s aplikaci x | + |

éll Portal Slezskﬁgtuniverzity v Opavé

udijni agendy - I5/STAG

Informaéni systém

—. .
Zacfiname Moje studium Moje vyuka ProhliZzeni IS/STAG IS/STAG Uchazef Admin Kvalita vyuky

ECTS - pfijezdy

ECTS - vyjezdy
Plagiaty

(Zapisovatel statnic )

IS/STAG - Zapisovatel u statnic

Grafické prehledy TE P e Jméno
Poplatky za studium o o o
Parametry IS/STAG () Nezadany Z3dné parametry pro vyhleddvani

Pozn.: po pfihlaseni si ihned zapisovatel zkontroluje, zda studenty na SZZ komisich vidi. Do pole ,,Os. Cislo” zada
,0%“ (velké pismeno O + znak % bez uvozovek) a klikne na tlaéitko ,Hledat”. Musi se mu zobrazit seznam viech
student( pfifazenych komisim, u kterych je uveden jako zapisovatel. Pokud by se seznam studentd nezobrazil,
ihned kontaktuje administratory IS/STAG. Tuto kontrolu provede zapisovatel s dostateénym predstihem

pred vlastnim zacatkem statnic, nejpozdéji druhy den po Skoleni zapisovatell SZZ.
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VYHLEDANI STUDENTA

a) Pomoci osobniho ¢isla
b) Pomoci pfijmeni nebo jeho ¢asti (napf. Nov%).

Pozn.: Zapisovatel vidi pouze ty studenty, které studijni oddéleni prifadilo komisi, které je zapisovatel
¢lenem.

l-" Portal Slezské univerzity v Opavé

Informacni systém studijni agendy - 1S /STAG

Zatiname Moje studium Moje vyuka Prohlizeni IS/STAG IS/STAG Uchazef Admin Kvalita vyuky

ECTS - pfijezdy 1) Zadejte osobni &islo
ECTS - vyjezdy TLITTEEE studenta
Plagigty I EEE nebo jeho priimeni. 19:42 I

Zapisovatel statnic
Graficke prehledy
Poplatky za studium
Parametry IS/STAG

Os. gislo
0100401

Nezadany #3dné parametry pro vyhled3vani

OBHAJOBA KVALIFIKACNi PRACE

Zalozka obsahuje dva formulare.

Prvni slouzi k vloZzeni hodnoceni obhajoby kvalifikacni prace studenta. K hodnoceni Ize pripojit i text
s pribéhem obhajoby. Déle Ize v tomto formulafi i pfipadné dodatec¢né viozit/zménit znamku vedouciho
a znamku oponenta.

Druhy formular slouzi k vioZeni souboru s pribéhem obhajoby. Zde je i moZnost si stahnout jiz vloZzeny soubor
s prilbéhem obhajoby nebo tento soubor smazat.

Na této zaloZce lze také stahnout ostatni soubory spjaté s kvalifikacni praci zvoleného studenta (el. podobu
kvalifikaéni prace a posudky vedouciho a oponenta, pokud byly vlozeny sekretarkou katedry).

©AK, Navod pro zapisovatele SZZ
Soubor: SZZ-Navod_pro_zapisovatele.docx Zvetejnéno: 28. 5. 2014 Stranka2z5



IS/STAG - Zapisovatel u statnic

0s. Cislo Prijmeni Iméno

0100401 % % Hiedat

= 0100401 BUROHN Mat&j OPF B6202  Bakaldfsky Prezenéni 6202R055 00 3 VES

Vybrany student/absolvent
Os. &islo  PFijmeni Jméno Kod s.p. Studijni program Diplom Vysvédceni Akad. rok
0100401 BURON Mat& B6202 Hospodafska politika a sprava 2012/2013

Zavér. zkous| Rozprava Celkova klasifikace

#/0s. Cislo *1Jméno #Tituly (¥ Fakulta (3 Program (3] Typ #/Forma [*/0bor #/Sp. [#/St.d. (3/Zkr.ob. [/ Kombinace

]gr;a kvalifika&ni prace \
lAnalyza vyvoje na trhu prace v okrese Ostrava L Pfedvyplnéno sekretarkou katedry_ j
i— Obhajoba kvalifikacni prace
Datum zadani Datum odevzdani Znamka vedouciho Znamka oponenta
30.10.2012 20.04.2013 A- A -vybomné v B-B-velmidobfe ~ J/
ribé&h obhajoby \
4
Datum obhajoby Hodnoceni Zkousejici Jazyk
1 @ — Nevyplnéno — - 3 Gestina
2
V

— Soubor s priibéhem obhajoby
VloZit soubor s priib&hem obhajoby: MoZnost stahnout studentovu

VKP z portalu.

UloZit soubor

— Ostatni bory

El. podoba kv. prace: OPF B 13 Analyza trhu prace ostrava Buron Matej.pdf
Hodnoceni vedouciho: Neni k dispozici...
Posudek(y) oponenta: Neni k dispozici...

Zapisovatel zad3:

1) Datum obhajoby.

2) Hodnoceni.

3) Zkousejiciho.

4) Popise pribéh obhajoby.

Jestlize text do pole ,,Priibéh obhajoby” zapiSete nebo zkopirujete z preddefinovaného textu, ktery
mate uloZen v poznamkovém bloku (notepadu), po kliknuti na tlacitko , UloZit” se na konci textu
zobrazi znak ,,}“. Je to fidici znak konce radku a slouzi pro tisk. Pokud byste potfebovali text v poli
doplnit i potom co jste ho ulozili, znak ,,}* nejprve smazte, a pak teprve pokracujte ve psani dalsiho

textu. Provedené zmény musite opét ulozit.

Toto upozornéni plati pro vSechna textova pole, do kterych se zaddva popis pribéhu obhajoby,

zkousky atp.

MuZe si téZ stahnout z portalu VKP studenta, kterou student odevzdal na katedre.
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ZAVERECNE ZKOUSKY/ROZPRAVA

Druha zéalozka aplikace je zalozka Zdvér. zkousky / Rozprava. Zalozka obsahuje formulaf pro kazdy statnicovy

predmét a dale formular pro vloZeni celkového vysledku ze statnicovych predmétd.

IS/STAG - Zapisovatel u statnic

Os. gislo Prijmeni Imeno

0100401 % % filectst

= 0100401 BURON Mat&j OPF B6202  Bakaldfsky Prezenéni 6202R055 00 3 VES

Vybrany student/absolvent

#/0s. Cislo #IJméno # Tituly #*/Fakulta [¥/Program (3] Typ #/Forma [(#0Obor #/Sp. [#/St.d. [#/1Zkr.ob. ¥ Kombinace

Os. Cislo PFijmeni Jméno Kod s.p. Studijni program Diplom Vysvédceni Akad. rok

0100401 BURON Matdj B6202 Hospodafskd politika a sprava 2012/2013

Obhajoba kvalifikacni rél:e Zavér. zkousky / Rozprava Celkové klasifikace

[_OPFIBE (2012/20132) - ze vieobecné casti - El i \
Hodnoceni Datum ZkouSejici Jazyk

— Nevyplnéno — 1 ~ 2 [B 3 Bestina -

Priibéh zkousky / priibéh rozpravy

k

N

—
T(E)PFIBSVES (2012/2013) - ze studijniho oboru - VeFejna ekonomika a sprava

Hodnoceni 5 Datum ZkouSejici Jazyk

-— Nevyplnéno —  ~ 6 @ 7 Cestina -

Priib&éh zkousky / priibéh rozpravy

UloZit _/

(Celkovir vysledek z pfedmétd

Hodnoceni 8 Datum
-— Nevyplnéno — = 9 (B ( oz

\

—

Pro kazdy statnicovy predmét zapisovatel zada:

e Hodnoceni,

e Datum konani zkousky,

e  Zkousejiciho,

e Vyplni text prabéhu zkousky/rozpravy

e  Zada celkovy vysledek ze statnicovych predmétd a datum.
e Zadané udaje ulozi.

e, Celkovy vysledek z predmétd” (8 a 9) se nevyplriuje.
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CELKOVA KLASIFIKACE

Tento formulaf slouZzi k vloZeni klasifikace statni zavérecné zkousky.

Informace o uzivateli a jeho rolich v 15/S5TAG
Ing. Stefan HEEKO, Role / uzivatel | Vyutujici: 5V: HECKO |ﬂ 2 Easovy limit: 29:33 I |

IS/STAG - Zapisovatel u statnic

0Os. tislo Pijmeni Iméno
0100401 % % [s

Vybrany student/absolvent
Os. ¢islo PFijmeni Iméno Kod s.p. Studijni program Diplom Vysvédéeni Akad. rok
0100401 BURON Mat& B6202 Hospodafskd politika a sprava 2012/2013

Obhajoba kvalifikacni prace Zavér. zkous :0r]ele ) Celkova klasifikace

#0s. &islo [¥1Iméno # Tituly #IFakulta [z/Program (3| Typ #|Forma (% Obor #Sp. (#5t.d. FZkr.ob.
= 0100401 BURON Matéj OPF B6202 Bakaléfsky Prezenéni 6202R055 00 3 VES

#|Ikombinace

Tisk: Format A4 @@, Format A3

— Student

0s. &islo Piijmeni Jn4 2) Zapisovatel vytiskne Zapis o SZ7 ve formatu A3 j narozeni
0100401 BURON Mat Ostrava
Fakulta St. od St. do Kod s.p. Studijni program Diplom Vysvédceni
OPF  18.06.2010 B6202 Hospodaiska politika a sprava
— Studijni obory

Nazev oboru
Vefejna ekonomika a sprava

— Udélena dilgi hodnoceni

Statnicové predméty
OPF/BE (2012/2013) (ze vieobecné ¢asti - Ekonomie) :
OPF/BSVES (2012/2013) (ze studijniho oboru - Veiejna ekonomika a sprava) :

Celkovy vysledek z pfedmétil:

E 1) Zapisovatel vypini Gdaje o SZZj

— Klasifikace st. zdvérecné zl ¥
tum zav. zk. Cas zav. zk Celkovy vysledek zk. Pokus Celkovy vysledek studia Misto C. komise
1 B 2 — Newyplnno-3 - Nezbsolvoval 4 ~ VKaviné 5~ O9VES

Zapisovatel vyplni:

1) Datum zavérecné zkousky,

2) Cas zévérecné zkousky,

3) Celkovy vysledek zkousky,

4) Cislo pokusu (1, popt. 2, kdyby jiz student délal SZZ podruhé),
5) Zda student SZZ absolvoval/neabsolvoval,

6) Misto (predvyplnéno).

Zadana data opét ulozi.

Kompletné zadany zapis o SZZ vytisknete pomoci odkazu Tisk: ,,Formdt A3“. Tiskne se do souboru PDF,

ktery pojmenujete (osobni Cislo_Prijmeni_jméno. Pdf [vSe bez interpunkce],

napf. 0100401_Buron_Matej.pdf) a uloZite do svého pocitace. UloZzeny soubor vytisknete na tiskarné

ve formatu A3. Nastaveni tisku bude prednastaveno na pocitaci nasledovné:

e  Tisk na tiskarnu v reZzimu secure,

vy

e  Oboustranny tisk, na Sirku, ¢ernobily tisk.

Vytistény ,Zdpis o stdtni zdverecné zkousce” date zkontrolovat a podepsat ¢lendm komise.
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