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Po vybéru tématu vysokoskolské kvalifikacni praci v Tematikonu umoznuje aplikace studentovi zadat podklady jeho
vysokoskolské kvalifikaéni prace do IS/STAG. Déle aplikace obsahuje mechanizmus na odevzdavani praci
v elektronické podobé.

Ndsledujici navod popisuje proces zadavani, uklddani a publikovani zavérecnych vysokoskolskych kvalifikacnich
praci (déle VKP!) student( Slezské univerzity v Opavé, Obchodné podnikatelské fakulty v Karviné (déle jen SU OPF)
do portalu informaéniho systému studijni agendy (dale IS/STAG). Dokument navazuje na ,,Pokyn dékana & 8/2013
pro upravy, zvefejriovdni a ukladdni vysokoskolskych kvalifikacnich praci”.

Souvisejici dokumenty OPF:

Nazev dokumentu Odkaz na webu OPF

Informace k zavéreénym pracim student(i na webu OPF http://www.slu.cz/su/opf/cz/studenti/studium/vysokos

kolske-kvalifikacni-prace-1

Pokyn dékana €. 7/2013 k postupu p¥i tvorbé zadani https://intranet.slu.cz/int/opf/studium/statnice
vysokoskolskych kvalifikacnich praci.

Pokyn dékana €. 7/2015 pro Upravy, zvefejiiovani a ukladani https://intranet.slu.cz/int/opf/platne-vnitrni-normy-
vysokoskolskych kvalifikacnich praci (PD_2015_07). opf/pokyny-dekana/pokyny-dekana

DuleZité upozornéni:

Nasledujici navod nepopisuje volbu tématu bakalarské/diplomové/doktorské prace. Tuto problematiku resi
aplikace ,, Tematikon“ na https://tematikon.opf.slu.cz. Navod k aplikaci , Tematikon“ naleznete zde:

http://elearning.slu.cz/course/view.php?id=31.

Nasledujici ndvod popisuje zadani jiz vybraného a vedoucim prace odsouhlaseného tématu VKP do IS/STAG a jeho
spravu po celou dobu vypracovavani VKP studentem az po jeji odevzdani na katedre k obhajobé u statnich
zavérecénych zkousek (dale jen SZZ).

1 Zkratkou VKP se rozumi:
. bakaldrska prace (BP) vypracovavana studenty bakalarského studia,
Il diplomova préace (DP) vypracovavana studenty navazujiciho magisterského studia,

IIl. disertacni prace (DISP) vypracovavanad studenty doktorského studia.
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Workflow procesu zadavani VKP

WORKFLOW PROCESU ZADAVANI| VKP

Proces zadavani VKP studenti OPF A .
k 4o 1S/STAG. Zpracovano 18.10.2013 Proces: VKP-1

( SU OPF v Karviné w

Student Student Katedra
1 Vybér tématu VKP 5 Pfedani zadani VKP o
z tematikonu studentovi 8 Doplnéni udaju o VKP
Ter- Do 31.5. pfislusného Ter- Od 1.12. pFislusného T Viz harmonogram AR na
min akademického roku. min akademického roku mei; strankéach opf.slu.cz > sekce
,Pro studenty”
) e 5
\?lilgjer:t s! vtysere S_I(_:hvalar(\e temar _%«, Student se dostavi na sekretariat katedry 1) Sekretarka zkopiruje data z
z emavl,olej'S/Se_lr_nAaGl on neni g § vyzvednout podepsané zadani své VKP. portalu do IS/STAG.
soucastl : 2 E 2) VKP je automaticky poslana na
ER Theses ke kontrole plagiatorstvi.
S ©
C
el < | Zménilo se
Zadani VKP ?
2 Vyplnéni podkladii VKP
Ter- Do 31.10. pfislusného Ne
min akademického roku y
Student Student
Student vyplIni podklady pro zadani 6 Doplnéni podkladii VKP | 9 Odevzdani svazané VKP
VKP na portéle IS/STAG. studentem
Ter- Viz harmonogram AR na Ter- Viz harmonogram AR na
.| strankach opf.slu.cz > sekce .| strankach opf.slu.cz > sekce
min i min .
»Pro studenty’ ,Pro studenty
L) Student kdy.kO“V tv)ghem vypracovan Student odevzda vytisténou VKP na
VKP (nejpozdéji ale pred jejim sekretariaté prislusné katedry vcetné
3 | Tisk seznamu studentu se odevzdanim ) vyplIni formulaf VKPF\J/ slené na CDy
zadanou VKP z tematikonu "Doplnit udaje o BP/DP". b '
Ter- Od 1.11. pfislusného + +
min akademického roku Katedra Katedra
7 Kontrola uplnosti zadani 10 Zkompletovani VKP
Sekretarky kateder si vytisknou VKP katedrou
seznamy studentl se zadanou VKP
7 tematikonu Viz harmonogram AR na Viz harmonogram AR na
: Ter- . Ter- s
. | strankach opf.slu.cz > sekce .| strankach opf.slu.cz > sekce
min . min «
»Pro studenty’ ,Pro studenty
Kat‘(:dra Sekretarka zkontroluje Uplnost Sfﬁ{ffgﬁ;iﬁ%f;Ig,t)lgfevaﬂP:
studentem predavane VKP. 2) Preda VKP do knihovny a do
4 Pievod podkladu VKP do archivu.
STAGu
Ter- Do 30.11. pfislusného
min akademického roku
Byly zadan
Na zakladé bodu 3 sekretarky Studeyn¥em véei/:hny Ne
pfevedou podklady VKP do IS/ udaje?
STAG, vytisknou zadani VKP a
zajisti podpisy.
( Konec procesu VKP-1 >
Ano:

Obrazek 1 — Workflow zadavani VKP studenty a kontrola VKP na plagiatorstvi, 1. ¢ast.

Obrazek 1 zobrazuje jednotlivé kroky postupu (workflow), které jsou oznaceny poradovymi Cisly. V nasledujicim
textu navodu jsou kroky podrobné popsény. Cislovani kapitol ndvodu je shodné s &islovanim jednotlivych krokd
ve schématu. Studenta se tykaji pouze kroky 1-2 pro zadani VKP a 5, 6 a 9 pfi odevzdavani VKP.

e0eo0ovoo0 14/26]
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Vybér tématu VKP z tematikonu

1. VYBER TEMATU VKP Z TEMATIKONU

V terminu do 31. 5. pfislusného akademického roku ma student druhého ro¢niku Bc. a prvniho ro¢niku NMg. pravo
vybéru schvaleného tématu v Tematikonu. Po volbé tématu student vyplini podklady pro VKP, viz bod 2.

2. VYPLNENI PODKLADU VKP

Predpoklada se, Ze student ma vybrano a vedoucim prace odsouhlaseno téma VKP (viz: DlleZité upozornéni
na strané 3).

2.1. Student se pfihlasi do portalu IS/STAG na adrese stag.slu.cz. Jako login uZivatele zada své osobni Cislo
do IS/STAG a do druhého pole svoje heslo. Pfihlaseni je stejné jako do sité Novell nebo do fakultni posty.
Pokud student ma jesté dalsi soubézné studium, ptihlasuje se pod svym nejnovéjsim osobnim cislem
a mezi jednotlivymi studii se prepind po pfihlaseni do portalu (blize viz dokument
http://uit.opf.slu.cz/student#rozcestnik )

2.2. Po pfihldseni do portalu pokracujte na zaloZzku ,Moje studium > nabidka Kvalifikaéni prace”. Kliknéte mysi
na odkaz ,Vyplnit podklady pro zaddni diplomové prdce”.

é!’ Portal Slezské univerzity v Opavé [2]| BIE -Odhiasit se

Informacni systém studijni agendy - 1S /STAG

V prvni fadé je dostupna pouze tato nabidka. Kliknutim
na odkaz se zobrazi formulaf pro vyplnéni BP/DP.

Zatiname Moje studium Moje vyuka Prohl

Praobéh studia e abor B AMA | oR L4
Zapis na terminy kvalifikaéni prace - 00814 Ph=liE
Kvalifikacni prace | % Vyplnit podklady pro zadani diplomové prace.

- — Formulaf, ve kterém zadate podklady pro zadani vasi diplomové prace.
Predzapis MNazev prace, vedouciho prace, zasady pro vypracovani a seznam literatury
Predzapis krouZkovy Doplnit udaje o diplomove praci.

L Formular, ve kterém zménite nebo doplnite ddaje o sveé diplomové praci.
Moje Odaje MNapf.: nazev prace, klicova slova, prilohy, anotace atp.
Vizualizace ® Tisk evidencniho listu. Format: HTML <. PDE' | PostScript<' , TeX <!
i Sablona pro tisk evidenéniho listu - souhl o pUjcovani Vasi DP v
ECTS vyjezdy knihovné.
Odevzdavani praci # Tisk podkladu pro zadéni diplomové prl Tain nabidka zprvu neni dostupna,

, bude aktivovana aZ v kroku &.6.
E) TIP: Pokud chcete, aby se na tisknutych st

zapati, které generuje prohlizes, smazte v
stranky znaky uvedené u zahlavi a zapati. Poté dejte wtlsknout

Obrazek 2-Odkazy na vyplnéni podkladd BP/DP/DISP (dale VKP).
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Vyplnéni podklad VKP

2.3. Po kliknuti mysi na odkaz v predchazejicim bodu se zobrazi vlastni formular pro vyplnéni podkladu zadani
VKP. Pfi vyplfiovani formulafe se fidte Pokynem dékana & 7/2013 k postupu pfi tvorbé zaddni
vysokoskolskych kvalifikacnich praci.

1ame Moje studium ohliz ife TAG Uchazet Cvalita vyu
Pribéh studia
Zapis na terminy

Informace o uZivateli a jeho rolich v IS/STAG ? - 0O

=  Role /uzivatel | Student: 0101875 - OPF S Casovy limit: 28:57 [ =
Kvalifikacni prace

Hodnoceni kvality Kvalifikatni prace - 0101876 ?

- 0O
predzapis
Pfedzapis krouzkovy Tisk podkladu pro zadani bakaléfské prace. Format: PDE
Moje udaje Jmeéno &
Vizualizace Adresa s - —
ECTS vyjezdy Osobni &islo 0101876
ECTS pfijezdy Podklad pro zadani bakalafské prace
Odevzdavani praci Vypliite nebo opravte nasledujici adaje
Zména hesla ) POZOR: pokud piekopirovavate text z néjakého souboru typu MS Word apod., tak si zkontrolujte, zda se

Vam viechny znaky prenesly spravné a pfipadné je opravte. ProtoZe v souboru miZete pouZivat jiné
kodovani cestiny neZ pouziva databaze (I1S0-8859-Latin2), mohou se nékteré znaky pfi kopirovani zaménit
tfeba za znak otazniku "?7".

Akademicky rok: 201372014 - %

Burza rozvrhovych akci

Téma &esky (musi byt vyplnénao)

Aplikace pro Windows & s vyuZitim HIML 5 a JavaScriptu

N&zev anglicky 1
Applications for Windows 8 developed by HTML 5 and JawvaScript Vsecnr]a POle
musi byt
m vyplnéna.
Zapisujte text
pfimo do poli
Vedoucdi prace:  SLANINOVA Katefina, Ing. - INF oo e v ot formulare,
Zasady pro vypracovani prodékana & 7/2013 1 jr;r?;r(cor?g?ggergr?]izj
Rémcowy obsah prace: r;’/ A (napf. z Wordu)
Cilem bakaldfské prace je vytvofeni aplikace™pro operatni systém Windows 8 a3
viyuZitim HTML 5 a JavaScriptu. Ke zpracovani bakaléfské préce bude vyuZivéna

dostupnd literatura zaméfena na tuto tématiku. V uvodni &dsti bakaldfské préce
budou vysvétleny hlavni reozdily ve vyuZiti HIML 5 a JavaScriptu v prostfedi
Windows & a na webu. V posledni £8sti bude jiZ zamffena na samostatny vyvo]
aplikace.

P¥edpokléddany rozsah prace:

P¥edpokléddany rozsah bakalédfaké prédce je 35 - 45 stran.

| T

1

Seznam doporucené literatury

[1] BITTO, ©., 2012. Microsoft Windows A. 3. Vyd. Brno: Computer Presas, 120 1.
ISBN 9788025137765.

»

[2] DEWEY, B., 2012. Getting started with windowa 8 anng. 1at ed. Sebaatopol:
D 0°Reilly Media, 250 3. ISBN 978-1- D £ =
[3] GOLDSIEINOV, A., L. LAZARIS a Po vyplnéni vSech poli _ |iepave
D designer. 1. Vyd. Brno: ZonerPreas, NEZJ"'\PO"\""EMT!E FORMULAR T
[4] LUBBERS, P., B. ALBERS a F. § ULOZIT ! rni webové | &
aplikace. 1. Vyd. Brno: Computer P ¥

[5] ODELL, D., 2010. JavaScript: p /e"programovanlm ajachovych aplikaci. 1.

J

O

Lﬂozadém’nezapomeﬁte,., - ’ UloZit ]T

Obrazek 3-Formula¥ na vyplnéni zadani podklad VKP. Cervené oramovana pole musi byt vyplnéna.
2.4. Pokyny pro vypliiovani formulare na vyplnéni podkladid pro zadani VKP studentem:

2.4.1. Text student vepiSe rucné, nekopiruje z wordu (a jinych chytrych editort), protoZe pridavaji skryté
a jiné znaky. Student nesmi pouZivat tyto znaky "<", ">", "&", které komplikuji praci pfi exportu dat
do knihovniho informacniho systému (obvykle je nutné pak takova poli¢ka ruéné opravovat). Navic
dochazi ke zkomoleni ¢estiny.

2.4.2. Odkazy na webové stranky student uvadi ve tvaru http:// .
Pozn. Chytré editory umi zkopirovat odkaz jako HTML odkaz typu <a href="adresa">popisek</a> .
Umi prevést Ceské i jiné znaky do tvaru p&#345;ih|&#225;&#353;en&#237; u&#382;ivatele (=

o000 O0O0O 16/26| © SU OPF v Karviné



Tisk seznamu student( se zadanou VKP z tematikonu

prihlaseni uZivatele) a vSechny tyto chytrosti pak komplikuji praci informacnim systémim
navazujicim na IS/STAG, do kterych jsou data exportovana (IS/STAG jako takovy si s tim poradi).

2.4.3. Student po vyplnéni formuldr ulozi kliknutim na tlacitko ,,UloZit“. Pokud tak neucini a opusti stranku
jinym zplsobem (napft. kliknutim na tlacitko ,,Zpét” v prohlizeci), jeho data budou nenavratné

ztracena.

2.4.4. Po ulozeni dat formulare se student dostane na predchazejici obrazovku (viz obrazek 3) kliknutim
na tlacitko ,Zpét“ nahore na obrazovce.

3. TISK SEZNAMU STUDENTU SE ZADANOU VKP Z TEMATIKONU

Sekretarka katedry si z Tematikonu vytiskne nebo uloZi do excelu seznam student(, ktefi maji pfifazeno téma VKP.

r& Slezska univerzita v Opavé
.’ Obchodné podnikatelska fakulta v Karviné

Pridat téma
Vypis témat |
1) Sekretarka si odfiltruje:
- Filtr- '
. a) katedru
vedoud prace | | b) akademicky rok
oddéleni [ proéim zvolte katedru — EI% E))" tsytg\?r:a;;razeno

nazev | | o -
2) Tlagitkem "export" odfiltrovana data

vyexportuje do excelu.

klitova slova | |

védni obor | |

akademicky rok|| 2012/2013 |Z|

typ prace — prosim zvolte typ prace — E

stav pfifazeno |Z|

[ wyéistit filtr | [ export | <

Obrazek 4 — Nastaveni exportu VKP pfifazenych jednotlivym studentiim v Tematikonu do excelu.
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Pfevod podkladu VKP do IS/STAG.

4. PREVOD PODKLADU VKP DO IS/STAG.

4.1. Sekretarka katedry prevede podklad zadani VKP z portalu do IS/STAG. V nabidce ,,Absolvent >
Vysokoskolské kvalifikacni prace” vyhleda studenta dle osobniho cisla.

P
=[5 x

Bl akce Editace Blok Ziznam Pole Dotaz Okno Napovéda

01018786 .10.201:%

\ | - Z
B | Zkontrolujte akademicky rok -
Sekretarka vyhleda studenta | =
dle jeho osobniho &isla, % i o

alternatvné maze pouZit jeho ;l ;l ;l

prijmeni a jméno. ] | ~]

=] B |

| | |

| | K|

| | |

=] -l |

| | |

| | |

| B| =18 -

Zadejte dotaz; stisknéte F8 pro provedeni, Esc pro zruieni.
zaznam: 1/1 Zadat-dotaz \ <pfOS |<Ladé|

Obrazek 5 - Vyhledani studenta. Sekretarka zada spravny akademicky rok. Vyhledavani spusti klavesou F8.

o000 O0O0O 18/26| © SU OPF v Karviné
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Ptevod podkladu VKP do IS/STAG.

4.2. Na zélozZce ,Zdkladni udaje” sekretarka zkontroluje a zadd nasledujici data:

Bl 15/5TAG(stag2) - [Vysokoskolské kvalifikaéni prace] o 1= e S
Bil akce Editace Blok Zdznam Pole Dotaz Okno Napovéda = %
ANDD30 | 4.11 |
0Os. éislo Prijmeni Jméno Kat. Téma prace Dat. zadani .
lo101876 [BACOVA [Tereza INF  |Aplikace pro Windows 8 s vyuZitim HTML 5 a JavaScriptu 80.10.201% +|

Studenti | Zakladni adaje Zasady, literatura Anotace, pfiloh Soubof Osokb Hodnoceni
i V. priah 1y b

Katedra  Obor St. program  |Dat. zadanilPlan. d. odevzdanD. odevzdani TisknoutHodnoceni Uzn. Identifikétor v ext. systému Pfevzato knif
0 a|k20sro21 [B6209 30.10.201: [30.04.2014 |ANO ~||znamkou ~| I | N -
| Ir | I ir 1 o | ’—
b) Sekretarka zada datum zadani ©) Sekretarka zada planované r

VKP | ‘ datum odevzdani VKP. | J
R - Rozsah pr. zpravy Fpracovani Jazyk
[ [ |tistena ~|/|gestina -
Vedouci katedry Dékan Datum vystaveni Misto vystaveni
VYMETAL 8| [sciskaLOVA 2] | -]

Neménit téma a nazvy [NE ~
Zadané téma
Aplikace pro Windows 8 s vyuzitim HTML 5 a JavaScriptu J Editace textu

J Zobrazeni textu

Nazev prace
\ Editace tex‘tu| Zobrazeni textu |
Nazev v anglicting

LAppIicatiuns for Windows 8 developed by HTML 5 and JavaScript Editace textu| Zobrazeni textu |
Soubé&iny nazev
\ a) Sekretérka zkopiruje podklady pro Editace tex‘tu| Zobrazeni textu |
Podnazev zadani VKP z portalu do IS/STAG.

\ Editace textu| Zobrazeni textu |

Kopie prdce pod nové osobni éislo
Nové os. éislo [ opirovat jako uznanou ™ ¥ystup do podaciho deniku

Zkopirovat Zobrazit kopii | | Tisk | Tisk podie parametr |

IKopiruvat data z Podkladu pro zadani VQKP]

Zkratka pracovisté - existuje seznam pfipustnych hodnot
Zaznam: 1/1 Seznam hodnot <PFOS |<Ladé

Obrazek 6 - Sekretarka zkontroluje tdaje oznacené na obrazku.

4.2.1. Sekretarka zkopiruje data z ,,Podkladu pro zaddni VKP* zadané studentem z portalu do IS/STAG.
Na zakladé poZadavku studenta lze data opakované kopirovat. Vyznac¢enym tlacitkem se zkopiruje
,Zadané téma“ v zalozce ,Zdkladni udaje” a zasady pro vypracovani VKP spolu se seznamem
literatury do zalozky ,Zdsady, literatura“, jméno vedouciho VKP do zalozky ,,Osoby”.

Sekretdarka zada ,, datum zaddni“ a ,pldnované datum odevzddni“ VKP a zkontroluje, zda souhlasi
prijmeni vedouciho katedry a dékana na zaloZce ,Zdkladni udaje”.

4.2.2. Upozornéni: Pole ,,Datum zaddni“, ,,Plan.datum odevzddni“, ,,Rozsah gr.praci”, popfipadé také
,Datum vystaveni“ a ,,Misto vystaveni” jsou predvyplnéna Udaji, které sekretdrka zadala v pfedchozi
zadavané VKP. Uéelem je usnadnit zadavani tdaji pii velkém mnozstvi odevzdavanych VKP. To, ze
se jedna o nové vkladanou VKP, sekretadrka pozna podle toho, Ze pole ,Zadané téma“ a ,Ndzev
v angli¢tiné” musi byt prazdné.

DulezZité:

Jakmile se jiz u studenta vyskytuje zaznam o odevzdané VKP z minulého roku, je tfeba predchazejici
zaznam o VKP ukoncit nastavenim pole , Tisknout=NE“. Sekretarka klavesou F6 prida novy radek

a Udaje o nové VKP zadd do nového radku. Tento postup je nutny z toho divodu, aby v IS/STAG
zUstala zobrazena historie vypracovavani VKP studentem, viz obrazek 7. | kdyby se zadani VKP od
minulé vibec nelisilo, urcité se lisi akademicky rok. Viz obrazek 5.

Studenttm, ktefi VKP neobhdjili u SZZ nebo jim bylo prokazano plagidtorstvi, mize nastavit hodnotu
, Tisknout=NE“ referentka studijniho oddéleni. Pokud student predklada zadani nové prace, je treba
v kazdém pripadé VPK zadat na novy radek.
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Ptevod podkladu VKP do IS/STAG.

B 15/5TAG - [Vysokogkolské kvalifikacni prace] EEIE

Editace Blok Zaznam Pole Dotaz Okno Mapovéda

ANDD30 .3.I.]4
Os. tislo Pifjmeni Jmeno Kal. Téma prace Dat. zadani .
jo071207 |BALIKOVA [ana [MAR |[vyzkum spokojenosti zak NN B e Pk ey 29.10.20100; «|
Studenti | Zakladni adaje | Zasady., literatura | Anotace, pfilohy | Soubory | Osoby | fadek, ktery pridate klavesou F6.
Katedra Obor St. program Datum zadaniPlan. d. odevzdanD mavzdéWm Identifikator v externim systémHodnoceni
MAR  8|[e208R081  [B8208 [29.10.2010  [29.04.2011 [ |ano ~] | [znamkou -] - |
MAR  [¥|[s208R061 |[B6208 [30.10.2008  [30.04.2010 [ [Ne_ -] | |znamkou |
| & [ | | | [ 4 I =) =
Rozsah gr. praci Rozsah pr. zpravy Pavodni VKP je tfeba ukongit
nastaveni pole "Tisknout" na "NE". :"
Vedouci katedry Dékan Datum vystaveni Misto vystaveni
[STARZYCZNA & [FiaLa 8] \ -
Zadané tema
VyzKum spokojenosti zakazniku Billy v Orlové ~| Editace textu
J Zobrazeni textu
Nazev prace

Editace textu] Zobrazeni textu |

Nézev v angliéting

|Research of customers satisfaction in Billa supermarket, Orlova Editace texl:u| Zobrazeni textu |
Soub&zny nazev

| Editace textu| Zobrazeni textu |
Podnazev

[ Editace textu| Zobrazeni textu |

Kopie prace pod nové osobni ¢islo
Nové os. gislo
Zkopirovat Zobrazit kopii

Kopirovat data z Podkladu pro zadani VSKP Tisk ‘ Tisk podle parametri |

Zkratka pracovisté - existuje seznam pfipustnych hodnot )
Zaznam: 1/2 Seznam hodnat |<PFOS |<Ladé|

Obrazek 7 - Ukonéeni pivodni VKP a zaloZeni nové.

4.2.3. Sekretdrka zada ,,Datum zaddni“ VKP. Pokud by datum nebylo zadano, formular , Vysokoskolské
kvalifikacni prace” by nebylo mozno ulozit.

4.2.4. Sekretarka zada ,,Pldnované datum odevzddni“ VKP. Pokud by datum nebylo zadano, formular
,Vysokoskolské kvalifikaéni prace” by nebylo mozno ulozit.

4.2.5. Sekretdrka zkontroluje, zda v zaloZce ,,Ndzvy prdce” se do pole ,,Zadané téma“ zkopiroval text
zadany studentem na webu (viz bod 4.2.1.).
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’ Ptevod podkladu VKP do IS/STAG.

4.3. Sekretarka zkontroluje, zda v zaloZce ,,Osoby” je uveden vedouci diplomové prace, ktery zadani schvalil
v Tematikonu. Pokud vedouci prace neni uveden, zada ho. Zadana data ulozi kldvesou F10.
[ 6 15/5TAG(stag2) - [vyso valifikacni prace]

B8 Akce Editace Blok Zaznam Pole Dotaz Okno Napovéda

[ RS R CIKIKIQLCT L

Vedouci

€) Sekretarka zkontroluje pfijmeni, jméno, pracovisté a typ Géasti
(musi byt uvedeno Vedouci) vedouciho VKP.

Zde miZe sekretaika jméno vedouciho studentovy VKP opravit tak, ze
vybere ze seznamu jinou osobu.

R 4 N S S R

tzéznam: 1/1 | Beznam hodnot <PFOS <ladé|

Obrazek 8 - Kontrola vedouciho VKP.

00000 111/26] © SU OPF v Karviné



€
Pfevod podkladu VKP do IS/STAG.

4.4, Sekretérka vytiskne zadani VKP a zajisti potfebné podpisy (vedouciho préace, vedouciho katedry).

B Akce Editace Blok Zaznam Pole Dotaz Okno Napovéda

N =¥ < <IN 0 A 2 e[« <[> »]n N

0101876 BACOVA Tereza

B Y B T L

= —H——

Aplikace pro Windows 8 s vyuZitim HTML § a JavaScriptu ~| Editace textu
~| Zobrazeni textu

Kopirovat plan do tématu

Editace textu| Zobrazeni textu

Applications for Windows 8 developed by HTML 5 and JavaScript Editace textu| Zobrazeni textu

Editace textu| Zobrazeni textu
o |Tskzadani VKP Zobrazeni textu
’7 - e | pil t data z Po | pro zadani VSKP

_ ZKopirovat Zobrazit kopii Kopirovat zadané téma Tisk podle parametrii

Tisk Zadani diplomové prace (TEX)

Zaznam: 1/1 | <PFOS [<Ladé|

Obrazek 9 - Tisk zadani VKP.

00000 112/26] © SU OPF v Karviné



Predani zadani VKP studentovi

4.5. Zobrazi se tiskova sestava presné tak, jak bude VKP vytisténa na tiskarné.
DuleZité upozornéni: Akademicky rok v zahlavi sestavy ,Zaddni diplomové prdace” (obrazek 10) se bere
z pole ,,Planované datum odevzddni”. Toto nastaveni je platné pro OPF. Pro ostatni soucasti plati, Zze AR
v zahlavi soucasti se vypocitava z pole ,,Datum zaddni“. Z kterého pole IS/STAG vypocitava AR je fizeno
parametrem IS/STAG ,DP_AKAD_ROK" (oblast Absolvent). Pokud je parametr nastaven na , 2",
pro vypocet AR se bere pole ,,Datum zaddni“, pokud na ,,0“ AR se bere z pole ,,Pldnované datum
odevzdani”. Pro OPF tedy plati: vytiskne se ten AR, do kterého spada datum v poli ,,Pldnované datum
odevzddni“. V ptipadé pochybnosti viz kalendar IS/STAG, kde je jednoznaéné uréeno, do kterého AR
datum spada.

WIWIN - c:\docume~1\zam\locals~1\temp)21145959.dvi 1/2 : i IEI Iil

Strana Rozlideni Zvétfeni Mastaveni Napovéda Qo o« G & @

Otevit soubr... 3] Katedra marketingu ]

Oteviit LRL... L Akademicky rok: 2007 /2008

Zaviit o

~p Tisk DP na tiskarné
UloZit soubor DVL...
UloZit bitmi tranky...
e ZADANI DIPLOMOVE PRACE

Ulo#it vechny bitmapy strének...

e 5 OJEKTU, UMELECKEHO DILA, UMELECKEHO VYKONU)

Odejit 0

1e\... \temp!21145959.dvi o1 | Predchazejici, nasledujici stranka

2¢:\... \temp\21120742.dvi ~2  i: Be. Lukds BERNATIK

3w\, \tex\dpzadopf.dvi s

4\, \temp\17104953. dvi ~3 11 N6208 Ekonomika a management

5 i\, \temp\ 17104849, dvi ~5 .

& c:\... \temp\1710 1655.dvi g Marketing a management | |

7 o\, Ntempl 16083732, dvi )

8 c:\... \temp\ 1608 1834, dvi ~8

Néazev tématu: Analyza potencidlu nastroji marketingové komunikace
v Moravskoslezském kraji

Otevieni carl2 v rozlifeni 300 dpi z chorantstexionts300hcer] 2. pk: DK ;I

Otevieni carl0 v rozlifeni 329 dpi z chorantstexiontsh32%%cer] O.pk: DK

Otevieni card v rozligeni 300 dpi z c:horantitexfontsh3004cerS. ph: QK

Ml

[2]

1l
K| 3
[ 76mm [ 259mm | y

Obrazek 10-Zobrazenou VKP sekretarka vytiskne nabidkou "Soubor" > "Tisk..."

Listovat v zadani VKP mUzZete pomoci tlacitek predchazejici, nasledujici stranka. VKP vytisknete nabidkou
,Soubor” >, Tisk”.

Sekretarka ,,Zaddni VKP” vytiskne, zajisti podpisy vedouciho katedry a vedouciho prace, a pfeda vytisténé
zadani studentovi, ktery se dostavi na sekretariat katedry v terminu od 1.12. pfislusného akademického
roku. Student zadani podepiSe. Nasledné zadani priloZi ke své VKP, az si necha VKP svazat tiskarnou.

5. PREDANIi ZADAN{ VKP STUDENTOVI

V terminu od 1.12. pfislusného akademického roku sekretariaty kateder predavaji zadani VKP studentdm.
Pfed predanim si vyzadaji potfebny podpis studenta.
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Doplnéni udaj o VKP v pribéhu jejiho vypracovavani
6. DOPLNENI UDAJU O VKP V PRUBEHU JEJIHO VYPRACOVAVANI

Nyni ma student ¢as na vypracovani VKP. Kdykoliv béhem zpracovani VKP, nejpozdéji vSak tyden pred jejim
odevzdanim musi student vyplnit na portéle IS/STAG ,Formuldr na doplnéni udaji o kvalifikacni praci“.

l] Portal Slezské univerzity v Opavé @ E= | odhlasit se
Informacni systém studijni agendy - 1S /STAG Zménghesla s A & wiiie (kachlik)
Zaciname Moje studium Moje vyuka Prohlizeni IS/STAG Uchaze¢ Admin
Priibéh studia [

- 3 . 2 = .0
Zdapis na terminy - . TR Kliknutim ?a’qdkanz se zoprazlft?rmglfar na
Kvalifikacni prace dopinéni idaju o kvalifikaéni praci.

Predzapis Kvalifikagni price - 0082166 Odkaz je akfivni aZ po zadani podklad pro B
PFedzapis krouzkovy = Vyplnit podklady pro zadani diplomové prace. BP/DP sekretarkou katedry (viz krok 4).
Moje udaje Formulaf, ve kterém zadate podklady pro zadani Vasi diplomové prace.

Nazev price, vedouciho prace, zidsady pro vypracovani a seznam literatury

Vizualizace % Doplnit ddaje o diplomové praci.

ECTS vyjezdy Formulaf, ve kterém zménite nebo doplnite tdaje o své diplomové praci.
Napf.: nazev prace, klitova slova, pfilohy, anotace atp.

Odevzdavani praci = Tisk evidenEniho listu. Format: HTML# , PDE# , PostScript[¥ , TeX(&

Zména hesla Sablona pro tisk evidenéniho listu - souhlas pro pujéovani Vasi DP v knihavné.

* Tisk podkladu pro zadani diplomové prace. Format: PDE&

B TIP: Pokud cheete, aby se na tisknutych strankdch nezobrazovalo z3hlavi a zapati, které generuje prohlizet, smazte v prohlizeti v menu
Soubor - Vzhled strianky znaky uvedené u zihlavi a z3pati. Poté dejte vytisknout.

Obrazek 11-Odkaz na doplnéni udaji o BP/DP/DISP (VKP) studentem.

Ve formulati na doplnéni idaji o VKP student vyplini ¢ervené oramovana pole, viz obrazek 12 (idaje z ¢ervené
oramovanych poli se prendseji do knihovniho systému a jsou pro néj povinna). Vyplnéni ostatnich poli je
nepovinné, ale vhodné. ,SoubézZny ndzev” a ,Podndzev” musite vyplnit, jestlize je uveden na titulni strané VKP.

6.1. Pti vypliiovani poli student dodrzuje nasledujici zasady:

6.1.1. Text vepisuje do poli ruéné, vyhyba se kopirovani z wordu (a jinych chytrych editord), protoze
priddvaji skryté a jiné znaky. Student nesmi pouzivat znaky "<", ">", "&", které komplikuji praci
pfi exportu dat do knihovniho informacniho systému, obvykle je nutné pak takova policka ru¢né
opravovat. Navic dochazi ke zkomoleni ¢estiny.

6.1.2. Odkazy na webové stranky student uvadi ve tvaru http:// .
Pozn. ,Chytré editory” umi zkopirovat odkaz jako HTML odkaz typu <a href="adresa">popisek</a> .
Umi prevést Ceské i jiné znaky do tvaru ,,p&#345;ihl&#225;&#353;en&#237; u&#382;patele” (text
v uvozovkach znamenad prihldaseni uZivatele) a vsechny tyto chytrosti pak komplikuji praci
programdm pro dalsi zpracovani (STAG jako takovy si s tim poradi).

6.1.3. Student vyplni ¢ervené oramovana pole, ostatni pole je vhodné vyplnit.

6.1.4. Nezapomene po vyplnéni formulare data uchovat kliknutim na tlacitko ,UloZit data“. Pokud tak
neucini a opusti stranku jinym zptsobem (napf. kliknutim na tladitko Zpét v prohlizeci), data budou
nendvratné ztracena.

6.1.5. Po uloZeni dat klikne na odkaz ,NAHRAT SOUBOR (Odevzdat prdci v elektronické podobé)”,
viz obrazek 12. Student vypracovanou praci uloZi do IS/STAG. Prace musi byt uloZena ve formatu
PDF. Po nahrani prace se odkaz zméni na ,zménit/nahradit/smazat/stdhnout soubor...”.

6.1.6. Pripadné opravy, Upravy nebo jiné zmény v podkladech zadani konzultuje s vedoucim VKP a po jeho
schvaleni postupuje dle Pokynu dékana ¢&. 7/2013, Cl. 8.
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Doplnéni udaj o VKP v pribéhu jejiho vypracovavani

=
- 0OPF @
= = . -~ ey
T TR Diiive nez opustite formu\gr doplnéni udaju.o VKP, 5o |
nezapomenite zmeény uloZit, viz flagitko UloZit data na
Tisk Gdait o kvalifikaéni praci. Format PDE, (& konci formulafe.
Tisk ewvidenéniho listu wve formatu: HTML d, postScript(d, Tex& T
Udaje o kvalifikaZni praci: diplomova prace
Jména
Adresa
Os. &slo 1) Zde si student miZe vytisknout idaje o VKP do PDF souboru, ktery se inned zobrazi, pokud
Datum zadani | 31.03.2010 mate nainstalovan prohlizet PDF soubord (Foxit Reader nebo Adobe Reader).

Datum odevezdani dosud neodevezdédno

Zad. 5 té Ki tiénich st e - . .
adans tema | fomparace INVEstenien Sl - oy wyiistany dokument slouzi pouze pro informaci studenta.
Vyplite nebo opravte nasledujici udaj

(VEKP - VysoknSkolskd Kvalifikatni Prace, t. by 3y pokd provedete dodateéné zmény v nabidce "Vyplnit podklady pro zadani bakalafské

Nézev préce prace”, zmény se v tifténé sestavé projevi aZ po jejich nahrani sekretafkou katedry do STAGuU.
Mazev prace by mél byt v Jjazyce dokumentu, tj. vetsinou cesky, v pripadg, Ze VSKF je psana v cizim jazyce, pak by mél byt v pfisluéném jazyce i
nazev.Vyplhiuje se pfesné ve formé v jaké je uweden na titulnim listu, tj. dodrZuje se stylistické zné&ni, pofadi a pravopis slov.

Mazev v angliftingé

{Ihe Comparison of Investment 5trategies on FOREX z

Mazewv v angliéting je pfeklad ndzvu do angligtiny, vypliuje se vZdy (i kdyZ neni uveden na titulnim listu

Soub&#ny ndzev Cervené oramovana pole MUSI BYT
7 VYPLNENA.

Soub&zny nazev je nazev v jiném jazyce a/nebo pismu neZ je nazev. Vypliiuje se, pokud je uveden na titulni strang VSKP,
Tento Odaj =e netiskne na dodatku k diplomu.

Podndzev

Podnazev doplfiuje ndzev, vypliiuje se, pokud je uveden na titulni strané VEKP.
Tento (daj se netiskne na dodatku k diplomu.

Anotace (kratky popis prace)

Kligovs slova (odd&lujte Earkou) - napowéda pro klifovs slova

Anotace v angligting (kratky popis price)

Anglicka kligova slova (oddélujte Sarkou)

PFilohy wolng vioZené

- Oznadie zatrzitkem, kieré typy
wyplnit dokumenty (diskety, mapy, CD ROM), které jsou volné vioZenou pfilohou VSKP. Pfiklad: 2 mapy, 1 disketa, pﬁloh vase VKP ObSﬁhqu,

PFilehy wazané v praci

Vyplnit, co VEKP obsshuje, tj. nabidnuté mo#nosti jsou ilustrace, grafy, schémata, tabuliky, mapy, plény, noty, po

Tlustrace [[] Mapy [ Grafy [ Plany [] Noty [ Schémata [0 Portréty [T Tabulky [7]

Rozsah prace

Vyplhiuje se posledni &islovana strana prace. PouZivaji se arabské a malé Fimskeé &islice. V pFipadé, £e je v praci pouZito vice dislovani, uvadé&ji se viechna.
Obrazové pflohy, které jsou vevazané v praci - uvadi se podet stran. Piklad: 35 =. (63 000 znak®).

S e Zkonirolujie, popf. vyberie ze seznamu jazyk, ve kierem je vase VKP zpracovana

el ——=""""__

Po zadsni nezapomerite... wp [ Ulo#it data (pfed pFipadnym nahranim souboru nejprve ulo3te!) ”

Elektronicka forma g ﬁe zadané do formulafe nezapomerite uloZit ! >_

B zatim neni pfiloZen #3dny soubor s elektronickou formou prace...

NAHRAT SOUBOR (Odevzdat pra elektro ké podobé).

—
Bl ol deposic Kliknutim na odkaz nahrajete vasi vypracovanou VKP do
IS/ISTAG. Prace musi byt pfevedena do PDF souboru.

Posudek vedouciho  Neni k dispozici...

Obrazek 12-Formula¥ na doplnéni tdajii o VKP studentem. Cervené ordmovana pole je nutno povinné vyplnit. Student po ulozeni dat soubor
s VKP nahraje do IS/STAG, viz obrazek 13.
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Doplnéni udaj o VKP v pribéhu jejiho vypracovavani

?-0
LT HelPal SaliEen o un tat it
Kvalifikaéni prace - OD82166 N = N
(@ zoet ]
ImEno W AR el
Adresa | e el e ibes
Os. Cislo |

Datum zadani

Datum odevzdani dosud neodevzdano

Zadané téma Komparace investiénich strategii na FOREXu

Soubor s textem prace - Zadny, zadejte jej... 1) Kiiknéte na facitko Prochazet a nahrafe

i e 2 = 3 g e = vasi VKP ve formatu POF.
Prosim vypliite nebo opravte tdaje tykajici se pfiloZzené

Prochazet ‘

Pokud zadavate soubor poprve, je tato polozka povinna a formular bez jejiho zadani nelze odeslat.

Pokud chcete zménit pouze privodni (idaje jiZ nahraného souboru {omezeni zvefejnéni, poznamka...) - nevypliujte tuto poloZku

Pokud cheete jiz nahrany soubor nahradit jinym, zadejte novy soubor a stary soubor bude nahrazen.

Pokud chcete jiZ nahrany soubor smazat bez nahrady, pouZijte tladitko "SMAZAT BEZ NAHRADY" a soubor véetng privodnich Gdajl bude na serveru
smazan.

Maximalni povolena velikost souboru: 1000 MB (=

Soubor s textem prace

2) Neméfile. VP nahravefe pouze ve

Typ pfiloZzeného souboru formatu PDF..
PDF - textovy soubor - 3) Neméfite. Ponechis volbu na
Myberte typ souboru z nabidky povolenych typi. ANO-zphistupnit vefejnost.

Zpfistupnit praci na Internetu?

AMO - zpiistupnit vefejnosti -

: { i i 4) Ponechie "lhned po odevzdani prace”
IUvedte, zda souhlasite se zpfistupnénim plného textu Vasi prace i pro uZivatele mimo univerzitu.

Casové zpfistupnéni prace
Za 99 let -

Uvedte, za jakou dobu od odevzdani price mize byt soubor zpfistupnén. V pfipadé, fe zvefejnéni na Internetu neni povoleno, nema vybrand hodnota
IZasoveho zpfistupnéni Zadny vliv.

B soubor s kvalif. prici lze povaZovat za tisp&&né uloFenv a? tehdy, pokud se po pokusu o uloZeni objevi v horni Z3sti portletu v zeleném obdélniku

hidska 'UloZeni tidajll probéhlo v poradku’ . ) . esto se objevi na strance informace o ukladaném souboru (4. odkaz
pro staZeni souboru, ktery obsahuje nizev| ) Tlackkem nahragele soubor s VKP de  pak je nutné ovéfit zda se soubor uloZil bez poskozeni - ovéfeni
provedete stafenim takto ulofeného soub ISIETAG. #e se soubor uloZil poskozeny, provedte jeho smazani a pokuste se jej
uloZit znovu.

H Mahrat a uloZit soubor a/nebo pivodni idaje ]

Obrazek 13 - Nahrani VKP do IS/STAG studentem.
6.2. Student:

6.2.1. Klikne na tlacitko ,,Prochdzet” a vyhleda PDF soubor s VKP na svém pocitaci. Typ pfilozeného
souboru neméni, musi byt nastaven na ,,PDF-textovy soubor”. PDF soubor nesmi byt uzamcen
heslem. Z diivodu archivace a evidence VKP v univerzitnim knihovnim systému a z dGvodu
komunikace s informacnimi systémy mimo nasi univerzitu musi nazev souboru s VKP odpovidat
nasledujicimu vzoru (popisné ¢asti v ndzvu souboru oddéleny podtrzitkem):
OPF_B/D/DISP_Rok_Zkraceny _nazev_Prijmeni_Jmeno.pdf, kde:

1. OPF.

2. B/D/DISP — B=bakalatska, D=diplomova, DISP=doktorska prace.
3. Rok — kalendarni rok ve tvaru rr.

4, Zkraceny ndzev prace

5. PFijmeni a jméno studenta

Jednotlivé identifikacni atributy musi byt oddéleny podtrzitkem!
V ndzvu souboru se nesmi vyskytovat ceska diakritika a mezery.

Ptiklady ndzv( praci:

OPF_B_07_Marketingovy_plan_hotelu_Novak_Jan.pdf
OPF_D_08_Prodejni_program_hotelu_Stach_lJiri.pdf
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Doplnéni udaj o VKP v pribéhu jejiho vypracovavani
OPF_DISP_08_Rozvoj_sluzeb_v_Havirove_Nova_Alena.pdf
6.2.2. ,Zpfistupnit prdci na internetu” neméni a ponecha ji na ,,Ano”.
6.2.3. Casové zpiistupnéni VKP neméni, tzn. ponechd ,lhned po odevzddni prdce”.

6.2.4. Tlaéitkem ,,Nahrdt a uloZit soubor a/nebo puvodni tidaje” VKP nahraje do IS/STAG. Pokud nahrani
probéhlo v poradku, IS/STAG zobrazi hlasku ,UloZeni tidaji probéhlo v porddku”, viz obrazek 14.
Opakované nahrani/ vymaz prace viz obrazek 14.

Wy e e

Kvalifikacni préce - 0082166 2 E= =1

[ UloZeni tidzji prob&hlo v porddku L

[EE G CR GRS EINTCTTHIE] 1) Po uloZeni souboru se musi zobrazi iafo inormace..

ImMENo |MijE sddimER Ciaibe
Adresa | #wi ok i iig
Os. Cislo | <
Datum zadani 31.03.2010
Datum odevzdani dosud neodevzdano
Zadané téma Komparace investi€nich strategii na FOREXu
Soubor 5 textem price IOPF B 10 Wellness v Laznich Darkov Absolonova Andrea.pdf - stahnout...# (3787 KB)

Prosim vypliite nebo opravte tidaje tykajici se pfiloZeného souboru

= 2) Odkaz na nahrany soubor se zobrazi zde.

Pokud zadavate soubor poprve, je tato polozka povinna a formuldi bez jejiho zadani nelze odeslat.

Pokud chcete zménit pouze privodni Gdaje jiZ nahraného souboru {omezeni zvefejnéni, poznamka...) - nevyplfujte tuto poloku

Pokud chcete jiZ nahrany soubor nahradit jinym, zadejte novy soubor a stary soubor bude nahrazen.

Pokud chcete jiz nahrany soubor smazat bez ndhrady, pougijte tlagitko "SMAZAT BEZ NAHRADY" a soubor véetné privodnich Gdajd bude na serveru
smazan.

Maximalni povolena velikost souboru: 1000 MB (= 1024000 KB)

Soubor s textem price

Typ pfiloZeného souboru

PDF - textovy soubor -
Vyberte typ souboru z nabidky povolenych typd.

Zpfistupnit praci na Internetu?

ANO - zpfistupnit vefejnosti -
Uvedte, zda souhlasite se zpfistupnénim plného textu Vasi prace i pro uZivatele mimo univerzitu.

Casové zpfistupnéni prace
Za3 99 let -

Uved'te, za jakou dobu od odevzdani price mize byt soubor zpfistupnén. V pfipadé, e zvefejnéni na Internetu neni povoleno, nemd vybrana hodnota
¢asoveho zpfistupnéni Zadny vliv.

3) Mahrany soubor miZete kdykoliv pepsat
B soubor s ki ) et & uloZeny aZ tehdy, pokud se po pokusu o uloZeni objevi v horni €3sti portletu v zeleném obdélniku
s novou verzi. Po definévnim odevzdani prace o i e S E > : s e
hlaska 'Ulo e AT = 2 ud se tato hlaska nevypiSe a presto se objevi na strance informace o ukladaném souboru (g. odkaz
na kaledre jZ faciko nebude pfistupné. et : Sl s i s = = = S e
pro staZen pbor vefit zda se soubor uloZil bez poskozeni - ovéreni
provedete a jel uloZil poskozeny, provedte jeho smazani a pokuste se jej

uloZit zno; 4) Nahrany soubor miiZete smazat imio facikem.

" Nahrat a uloZit soubor ajnebo pivodni idaje "

[ Smazat uloZeny soubor a pivodni ddaje bez nahrady ]|

Obrazek 14 — Stav po nahrani prace studentem do IS/STAG.

6.2.5. Pokud uloZeni prace do IS/STAG probéhne v potfadku, zobrazi se hlaska ,UloZeni dat probéhlo
v poradku“. Pokud by doslo pfi nahravani souboru k chybé, fidi se pokyny na obrazovce.

6.2.6. Jakmile je VKP do IS/STAG nahrana, zobrazi se odkaz na soubor s textem prace. Praci si mize
stdhnout student nebo vedouci prace.

6.2.7. Nahrany soubor je mozZné prepisovat novymi verzemi. Po definitivnim odevzdani prace na katedre
jiz tlacitko nebude dostupné a IS/STAG studenta informuje hlaskou ,Je vyplnéno datum odevzddni
prdce, udaje jiZ nelze upravovat...”.
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Kontrola Uplnosti zadani VKP

7. KONTROLA UPLNOSTI ZADANI| VKP

7.1. Student se dostavi na sekretariat katedry, aby odevzdal vypracovanou VKP. Sekretarka katedry zkontroluje
Uplnost studentem zadanych Udajd, prevede Udaje z portdlu do IS/STAG.

7.2. Pokud sekretarka shleda, Ze podklady zpracované studentem jsou netplné, upozorni ho na nedostatky
a student je neprodlené odstrani. Sekretarka nepfevezme studentovu VKP, dokud student pozadované
udaje nedoplni.

8. DOPLNEN{ UDAJU SELRETARKOU KATEDRY

Jestlize student vyplnil vSechny poZadované daje o VKP sekretafka je pfevede do IS/STAG nabidkou , Absolvent” >
,Vysokoskolské kvalifikacni prace”. Doplnéni idaji o VKP sekretarkou sestava z nasledujicich krok:

8.1. Sekretdrka vyhledd studenta pomoci jména a prijmeni nebo osobniho ¢isla:

£ UIS - [Vysokoskolské kvalifikaéni prace]
@Akce Editace Blok Zaznam Pole Dotaz Okno Napovéda

Os. islo Pfijmeni Jmeéno Kat. Téma dipl. prace Dat. zadani =
[BERNATIK | | | |
i
Studenti | Zakladni daje | Nézvy prace | Zadani | Anotace, piilohy | Soubory | Osoby |
o e
Kat. Zkr.
Os. tislo Fijmeni J d.p. Fak.  Kodsp. Typ Forma Obor Sp. ob. Komb.Roé.Ak. r.
BERNATIK OPF | - = 2007 - |
|__Pro omezeni vybéru studenti 15 icl e
zadejte fakultu a nechte si |- |z I
[ zobrazit pouze studenty, ktefi si = = =
—zadali DP na webu. = = =
Jlusl [ 24 =
¢ VEichni studenti (5' Ktefi maji zadanou dipl. praci ] v Jen studujici

Obrazek 15 - Vyhledani studenta, ktery zadal podklady pro VKP. Po zadani identifikaéni tidaju stisknéte klavesu F8.

Na zéloZce , Studenti“ sekretarka zada filtr pro vybér studenta. Po stisku klavesy [F8] se zobrazi zaznamy student(
dle zvoleného filtru. Pro kazdého studenta se vybira zaznam posledniho rocniku, kdy jesté studoval (jestlize tedy
student v poslednim roce studia pfesel na jiny obor, zobrazi se u studenta tento novy obor a ne obor, ktery mél
zapsany v predchozich letech studia). V tomto bloku nelze nic opravovat, mazat ani pridavat zaznamy.
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Doplnéni udajl selretarkou katedry

8.2. Na zdloZce , Zdkladni udaje” sekretdrka vypini ndsledujici data:

Bl 15/5TAG(stag2) - [Vysokoskolské kvalifikacni prace] ool S
Bil akce Editace Blok Zdznam Pole Dotaz Okno Napovéda = %
ANDD30 | 4.11 |
0Os. éislo Prijmeni Jméno Kat. Téma prace Dat. zadani .
|oo70100 |ABSOLONOVA |Andrea IKCR  [Wellness v Laznich Darkov, a.s. L}\SD.W.ZUUE -
Studenti | Zakladni ddaje Zésady, literstura | Anotace, piilohy | Soubory | Oszoby | Hodnoceni |
Katedra  Obor St. program  Dat. zadani Plan. d. odevzdanD. odevzdani TisknoutHodnoceni Uzn. Identifikétor v ext. systému Prevzato knif
1 |[6501R006 [B6208 ﬁ.m.zoos 30.04.2010 20.04.2010 |lano - ||znamkou ~| I EPF_KCR_B_m_zasz |N - |
| | | | \ | E | | = |
| A | | | | || | = | - |
i Rozsah pr. zpravy Forma zpracovani Jazyk
KCR_B_05_10 | [tisténa | |ge&tina |
Vedouci katedry Dékan Datum vystaveni Misto vystaveni
[KoSTKOVA 8| [F1ALA 2] | -]
Neménit téma a nazvy [NE ~
Zadané téma
Wellness v Laznich Darkov, a.s. J Editace textu
J Zobrazeni textu
Nazev prace
Mellness v Laznich Darkov, a. s. Editace tex‘tu| Zobrazeni textu |
Nazev v anglicting
Wellness in Darkov $pa, a.s. Editace textu| Zobrazeni textu |

Soubé&iny nazev
\ Editace tex‘tu| Zobrazeni textu |
Podnazev
\ Editace textu| Zobrazeni textu |
Kopie prdce pod nové osobni éislo
Nové os. éislo [ opirovat jako uznanou ™ ¥ystup do podaciho deniku

Zkopirovat Zobrazit kopii | | Tisk | Tisk podie parametr |

I Kopirovat data z Podkladu pro zadani VSKP I

Zkratka pracovisté - existuje seznam pfipustnych hodnot
Zaznam: 1/1 Seznam hodnot <PFOS |<Ladé

Obrazek 16-Kontrola a vloZeni udaji na karté "Zakladni udaje"
a provede ndasledujici kony:

8.2.1. Zkopiruje podklady k VKP do IS/STAG tlacitkem ,Kopirovat data z Podkladu pro zaddni VSKP“.
Kopirovani dat z portalu IS/STAG je provedeno jiz krokem 4, nyni jej sekretarka provede znovu
z dlivodu aktualizace dat (,,Zadané téma“,” Ndzev prdce”, ,Ndzev v angli¢tiné”, a pokud byla
studentem vyplnéna také pole ,Soubézny ndzev” a ,,Podndzev”).

8.2.2. Sekretarka pole ,,Rozsah gr. praci“ vyplni pti prevzeti studentovy VKP.

8.2.3. , Planované datum zaddni“ a ,,Odevzddni“ VKP jiz bylo vyplnéno krokem 4. Skutec¢né , datum

odevzddni“ je vyplfiovano aZ po odevzdani VKP studentem (po vyplnéni polozky ,Datum
odevzddni” katedrou jiz student nema moznost doplnit udaje o VKP na portale IS/STAG).

8.2.4. Vizualné zkontroluje zbyvajici udaje, zvlasté ,Vedouci katedry”, ,,Dékan”. Tyto Udaje systém
nakopiruje automaticky. Pozn.: Je-li potfeba pfevést VKP pod jinou katedru, obratte se
na administratora IS/STAG.

8.2.5. Viechny tdaje o VKP je mozné zkopirovat pod jiné osobni ¢islo po vyplnéni polozky ,Nové os. Cislo”
a stisknutim tlacitka ,Zkopirovat”. Tlacitkem ,,Zobrazit kopii“ 1ze provést kontrolu spravnosti
zkopirované VKP. Pokud student u ptvodniho osobniho Cisla VKP neodevzdal/neobhdjil atp.,
je nutné nastavit pole , Tisknout=Ne”.
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Doplnéni udajl selretarkou katedry

8.3. Zdlozka ,Zdsady, literatura®”

Os. gislo Prijmeni Jméno Kat. Téma prace I} Dat. zadani .
loo70100 |ABSOLONOVA lAndrea IKCR  \Wellness v Laznich Darkov, a.s. 30.10.200¢ +|
Studenti | Zakladni adaje | Zasady, literatura Anotace, pilahy | Soubory | Osoby | Hodnoceni |

Katedra Obor St. program Plan. d. odevzdaniTisknout Pfevzato knihovnou

[KCR [6501R006 |Be208 [30.04.2010 A N E

E=|

Zasady

Harmonogram vypracovani BP: fni{}] =

1. Zpracovani cile prace a marketingovy vyzkum v dané obchodni spolecnosti do 30.11.2009 @
2. Zpracovani 1. a 2. kapitoly do 11.12.2009

3. Zpracovani 3. a 4. kapitoly do 12.3.2010 0

4. Zpracovani 5. kapitoly vé. zpracovani resersi a zavéru prace do 2.4.2010

5. Odevzdani prace na katedru do 30.4.2010

Osnova prace: [inif}]

Uvod \ni}

1 Marketingovy vyzkum

2 Fenomeén wellness u

3 Lazné Darkov, a.s. m‘ =
Tecky | éérky‘ Arab. :':islice| Rimské malé| Rimské velke‘|Eunec udstavci|| Editace textu| Zobrazeni textu |
Seznam literatury

[1] KNOP, Karel, et al. Lazefistvi : Ekonomika a management. 1. vyd. Praha : Grada Publishing, 1999. 232 s. ISBN 80-7169-717-6.[\nl{} J
[2] SEIFERTOVA, Véra. Marketing v lazefiském cestovnim ruchu. 1. vyd. Praha : PRAGOLINE, 2003. 120 s. ISBN 80-86592-00-6.[nI(}]|

[3] MULLEROVA, Alena. Wellness jako Zivotni styl. 1. vyd. Brno : ERA, 2008. 129 s. ISEN 978-80-7366-134-2.
[4] MALATEK, Vojtéch, POLONSKY, Duéan. Metody sociologickéh zkumu. 1. vyd. Karvina : Slezska univerzita v Opavé, Obchodné
podnikatelska fakulta v Karviné, 1998. 92 s. ISBN 80-7248-015-4. wnﬁ

[5] PODEBRADSKY, Jifi. Wellness v €R. 1. vyd. Praha ; Ministerstvo pro mistni rozvoj R, 2008. 129 s. Dostupny z WWW:
http:fiwww.wellnessnoviny.cz/clanek/wellness-v-cri.

[6] LEVY, Marvin R., DIGNAN, Mark, SHIRREFFS, Janet H. Targeting Wellness : The Core. 1st edition. New York : McGraw-Hill, c1992. 369
s. ISBN 0-07-037575-5.

Tet':ky| Garky | Arab. gislice| Rimské malé| Rimské velks‘l(nnec odstavce I Editace textu| Zobrazeni textu |

Obrazek 17-Na zaloZce "Zadani" sekretarka klikne tlacitko "Konec odstavce".

Na zaloZce ,,Zaddni“ sekretarka klikne na tlacitko ,Konec odstavce”. Do textu na konec odstavcl se pridaji znaky
L\nl{}”, které zplsobi spravné zalomeni odstavct pti tisku VKP. Pokud sekretarka opomene zadat zalomeni
odstavc(, Udaje v polich ,Zdsady” i , Seznam literatura” se zobrazi jako jednolity text, coZ neni pFipustné.
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Doplnéni Udaju selretarkou katedry

8.4. ZdlozZka ,Anotace, prilohy”

Na této zaloZce zkontroluje, zda ma student vyplnéna vSechna pole.

—
0070100 ABSOLONOVA Andrea KCR eliness v Laznich Darkov, a.s. m =

[Tato bakalafska prace se zaméfuje na wellness sluiby poskytované v Laznich Darkov, a. s. Cilem je zjistit spokojenost klientl se sluibami,
s komunikaci a pfistupem personalu ve wellness centrech. V teoretické ¢asti jsou popsany pojmy marketingovy vyzkum, wellness a popis
Lazni Darkov, a. s. V praktické ¢asti je proveden marketingovy vyzkum, jsou analyzovany ziskané informace a navrhnuty doporuéeni pro

This bachelor thesis is about wellness in Darkov Spa, a. s. The purpose is to detect the client’s satisfaction with services, the
communication and the approach of the staff in wellness centres. In the theoretical part is the description of Darkov Spa, a. s. and
concepts of marketing research and wellness are explained. In the practical part the marketing research and analysis of the gained

wellness, Lazné Darkov, a. s., marketingovy vyzkum, spokojenost

wellness, Darkov Spa, a. ., marketing research, satisfaction

Obrazek 18 — Na zaloZce Anotace, pFilohy zkontroluje ¢ervené oramovana pole.
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8.5. Zdlozka ,Soubory“

Doplnéni Udaju selretarkou katedry

Na této zaloZce sekretarka pouze zkontroluje:

8.5.1. Zda soubor s VKP student nahral do IS/STAG (musi byt vyplnéna pole ,Ndzev souboru” a ,Velikost
(kB)“, viz obrazek 21).

8.5.2.,Typ souboru”je , PDF- textovy soubor”.

8.5.3. ,2Zverejnéni” je nastaveno ,ANO — zpFistupnit vefejnosti” (tzn., chceme zverejnit zakladni Gdaje
o VKP (tzv. metadata) v systému Theses).

8.5.4. ,Zverejnéni po dobé” musi byt nastaveno na ,/lhned po odevzddni prdce”. Pokud je nastaveno jinak,
sekretarka udaj opravi.

8.5.5. Pokud by student soubor s VKP nenakopiroval nebo by z vaZznych dlvod( dodal opravenou verzi

prace pozdéji, sekretarka nahraje VKP z CD nebo flash disku dodaného studentem do IS/STAG
nasledujicim postupem.

—
0070100 ABSOLONOVA Andrea KCR eliness v Laznich Darkov, a.s. =

ker | fesowoos | fasos | foosmio R | N

—

3787 | PDF - textovy soubo ~| |ANO - zpFistupnit vefejnosti - | |lhned po odevzdani pra -

T Yoo Vymazetz b

Obrazek 19 - Na zaloZce "Soubory" kliknete na tlacitko "Vlastni praci uloZit do db".

8.5.5.1. Po kliknuti na tlacitko , UloZit do db“ se zobrazi dialogové okno pro otevieni souboru.
Sekretarka vybere kopirovany soubor na CD a potvrdi tlacitkem ,, Otevrit”.

o000 122261
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Doplnéni udaju selretarkou katedry

Obrazek 20 - Vyhledani a otevieni souboru s VKP na studentem dodaném CD.

Akce Editace  Blok am Pole Dotaz Ckno MNapovéda
xl Otevrit soubor

» Knihovny » STAG » CD Prohledat: CD

Uspofadat ™ Nova sloZka A= H @

¢ Oblibené polozky Knihovna STAG

&l Naposledy navitivené £

Usporadat podle: Slozka ~

B Plocha Mézev polozky Datum zmény Typ Velikost
M StaZené soubory

‘Z OPF_B_10 Wellness v Laznich Darkov_Absol.. 6.10.2010 11:07 Adobe Acrobat Do... 3788 kE|

4 Knihovny
@ Dokumenty
&l Foto
J" Hudba
gﬂ Instalace programi
[&| Obrazky
& STAG
B videa

NAazev souboru: OPF_B_10_Wellness v Laznich Darkov_Absolonova Andrea.pdf - [ALE Files(®"} ']

Comme ] [ some |

FRM-40400: Transakce ukonéena: pouZito a uloZeno 1 zaznami.

lZéznarn: 1/1 | \ <PFOS <Ladé|

8.5.5.2. Soubor se zacne kopirovat do IS/STAG. V informaénim fadku formulafe se zobrazi modry text
,Cekejte prosim, soubor se uklddd do databdze...”. Pokracovat v praci mdzete a7 po oznameni,
Ze ulozeni souboru bylo dokonceno.

8.5.5.3. Po nahrani souboru s VKP do IS/STAG se do druhého dne soubor automaticky posle
ke kontrole na plagiatorstvi do systému Theses. Pokud by soubor bylo tfeba nahrat
opakované (napf. student doda opravenou verzi prace), IS/STAG zjisti, Zze doslo ke zméné
a na Theses posle ke kontrole nové nahranou verzi. VKP zkontrolované na plagidtorstvi
se zobrazi ptislusSnému vedoucimu prace na portale.
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Doplnéni Udaju selretarkou katedry

OPF B fo Welessvia  Uloidodb | Noistzdb | Vymasatzab
3787 | | PDF - textovy soubo v ANO - zpfFistupnit vefejnosti ~| |Za99let -

Udaje o uloZzeném souboru se zobrazi zde.

o db_| Vymazat ¢ db

Pokud jsou k dispozici soubory posudki vedouciho, oponenta

nebo pribéhu obhajoby v elektronické formé, je vhodné je

také vioZit do STAGu i dodategné.

[ viomaoab [N Nacistzab [N vymazatzan

V/ praci mizete pokratovat, a7 se zde zobrazi text "UloZeni dokonéeno". Doba
uloZeni se méni dle velikosti souboru a trva nékolik vtefin.

UloZeni dokonéeno

Obrazek 21 - Stav po zkopirovani souboru s VKP do IS/STAG.

Poznamka: Pokud je k dispozici posudek oponenta/vedouciho VKP v elektronické podobé, sekretaika je stejnym
zplsobem nahraje do IS/STAG. Opravnénym pracovnikiim katedry budou VKP spolu s posudky kdykoliv k dispozici
a nemusi se obracet na knihovnu.

8.6. ZdlozZka ,,Osoby”

Vedouci

A 0 R A

Obrazek 22-Kontrola vedouciho prace na zalozce "Osoby".

00000 124/26] © SU OPF v Karviné



b

Doplnéni Udaju selretarkou katedry

Na zaloZce ,, Osoby” sekretarka zkontroluje vedouciho VKP, event. konzultanty, oponenty. Zvlastni pozornost musi
byt vénovana spravnému zadani pracovisté a typu ucasti.

8.7. Zalozka Hodnoceni.

ker | fsowoos | fasos | foosmio R | N |

07.06.2010 -y _____________H

16.06.2010

Obrazek 23 — Zadani znamky vedouciho prace a oponenta.

Na zéloZce Hodnoceni sekretarka vyplni znamky vedouciho a oponenta prace. V okamziku odevzdavani VKP
studentem tyto Udaje nezna. Doplni je v okamziku, kdy znamku vedouciho a zndmku oponenta bude mit
k dispozici.
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Odevzdani svazané VKP studentem

9. ODEVZDAN{ SVAZANE VKP STUDENTEM

Po svazani VKP v tiskarné se student dostavi na sekretariat prislusné katedry v terminu stanoveném harmonogramem AR
a odevzda svou VKP (bakalafskou/diplomovou préci) ve dvou wytiscich, svazanych ve tvrdych deskach.

10. ZKOMPLETOVAN{ VKP KATEDROU

Sekretdrka zkompletuje obé vyhotoveni VKP nasledovné:

10.1. Zkontroluje, zda VKP obsahuje svazany list se zaddnim bakalarské/diplomové prace. Vlozi posudky
oponenta.

10.2. Nabidkou Absolvent > Vysokoskolské kvalifikacni prdce sekretarka vyhleda studenta a na zalozce Zdkladni
udaje do pole ,,Rozsah gr. praci“ zada tzv. ,lokdlini identifikator VKP“. Jedna se o jednoznacné oznaceni
VKP (napf. EK_B_01_09), podle kterého bude VKP identifikovana v knihovné na titku vlastni prace. Udaj
v tomto poli slouzi k presnému identifikovani VKP katedrou/knihovnou. Stitek se stejnym identifikdtorem
nalepi na zadni stranu VKP vlevo nahoru.
Poznambka: DFivéjsi roli pole ,,Rozsah gr. praci” ptevzalo pole ,Identifikdtor v externim systému”, které se
vyplni automaticky po nahrani souboru s VKP do IS/STAG studentem. Pole nelze editovat a slouZi
k presnému identifikovani VKP v systému , Theses” (viz dale).

Lokalni identifikator VKP musi mit nasledujici tvar:
katedra_B/D/DISP_pofadové Cislo_rr, kde:

e  katedra: musi nabyvat jedné z téchto hodnot: EK, FIN, INF, KCJK, KCR, LOG, MAR, MME, MP,
PRA, SV, TVASA, UC;

e ,B" pro bakalarskou préci, ,,D“ pro diplomovou praci, ,DISP“ pro doktorskou praci;
e poradové Cislo VKP: urcuje katedra od 01 vzestupné;
e rr: posledni dvojcisli kalendarniho roku, kdy student obhajuje praci;

o priklad VKP oznacenych lokalnim identifikdtorem: MAR_D_01 08 nebo EK_B_12 08
nebo FIN_DISP_02_08.

e DuleZité upozornéni: nesmi byt pridélen stejny lokalni identifikator dvéma VKP.

10.3. Na rubovou stranu predni desky VKP dd sekretarka razitko, do kterého doplni datum odevzdani VKP
a prevzeti VKP potvrdi podpisem sekretarka a student.

10.4. Sekretarka zajisti podpis vedouciho prace na zadani VKP.

10.5. Jednu svazanou VKP pfeda na studijni oddéleni pro SZZ minimalné 5 dnd pred SZZ, druhou posle
do univerzitni knihovny pracovisté Karvina dle stanoveného harmonogramu SZZ.

Krokem 10 je proces zadavani VKP do IS/ STAG ukoncen.
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