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Studijni cyklus studenta Uvod a schéma pribéhu studia

UVOD A SCHEMA PRUBEHU STUDIA

Dokument ma za cil sezndmit studenta s informacénimi systémy (ddle jen IS) provozovanymi na Slezské
univerzité, Obchodné podnikatelské fakulté v Karviné (dale jen SU OPF) a informovat ho, jaké ¢innosti musi
pravidelné provadét, a které postupy musi dodrzovat béhem studia vzhledem k provozovanym informacnim
systémlm tak, aby jeho studium bylo fadné evidovano. Pribéh studia zobrazuji nasledujici schémata.

Obrazek 1-Priibéh bakalaiského studia zimniho semestru. Cisla jednotlivych krokd odpovidaji €isléim kapitol dile v dokumentu.

Pribéh bakalarského studia

B-1
Zapis do 1. roéniku.

B-18
Podani zadosti o koleje.

Zimni semestr

- informacni systémy OPF,

1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. ronik
2 4
Pokracovani z Pokracovani z
1.roéniku LS 2.ro¢niku LS
A
B-18 B-18
B-14 Podani zadosti o koleje. Podani zadosti o koleje.
Podani zadosti o stipendium:
- ubytovaci, B-13 B-13
- socialni. Zapis do akademického roku Zapis do akademického roku
dalSiho ro€niku. dalSiho roéniku.
B-2 B-17 B-17
. o £ o Nakup revalida¢ni znamky ID Nakup revalidaéni znamky ID
Zakladni informace prvni tyden . , : ;
vyuky: 2 v karty s ISIC licenci. karty s ISIC licenci.

Zapis na terminy zkouSek

- tisk prospéchové karty,
- odevzdani indexu.

- rozvrh B-14 B-14

G Podani zadosti o socialni Podani zadosti o socialni
- studentsky prikaz (karta), . . . .

o stipendium stipendium.
- ubytovani,
- knihovna, B-15
- ',”f;’rmace kafdry ElEEmo Volba tématu bakalatské préce| |B-7
vychovy a sportu, Vyplnit podklady pro zadani
- informace katedry cizich B3 bakalafské prace
a2y Zapis na terminy zkouSek

v v
B-5

B-3 Kontrola studia studijnim odd: B-3

Zapis na terminy zkouSek.

v
B-4
Upresfiujici zapis predmétu na
letni semestr (LS).

B-4
Upresriujici zapis pfedmétu na
letni semestr (LS).

v
B-4
Upfresriujici zapis pfedmétu na
letni semestr (LS).

1
Pokracovani viz
LS

3

Pokracovani viz
LS
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Studijni cyklus studenta Uvod a schéma pribéhu studia

Obrazek 2- Priibéh bakalafského studia letniho semestru.

Pribéh bakalarského studia

(pokracovani)

Letni semestr

1. roénik

2. ro¢nik

3. roénik

1
Pokracovani
ze ZS

3

Pokracovani
ze 7S

5

Pokracovani
ze ZS

B-3
Zapis na terminy zkouSek.

B-3
Zapis na terminy zkouSek.

B-3
Zapis na terminy zkousek.

A

A

A

- Odevzdani indexu na SOF ke
kontrole prospéchu.

B-6 B-6 B-8

Zapis predmétu na dalsi Zapis predmétd na dalsi Doplnéni udaju k bakalarské

akademicky rok. akademicky rok. praci.
y Y y
B-5 B-5 B-9
Kontrola studia: Kontrola studia: Odevzdani bakalarské prace
na katedre.

-Tisk prospéchové karty po -Tisk prospéchové karty po
skonceni zkouskového obdobi skonceni zkouskového obdobi
a jeji pfedani na SOF. a jeji predani na SOF. B-10

- Odevzdani indexu na SOF ke
kontrole prospéchu.

Odevzdani pfihlasky ke statni
bakalarské zkousSce na
podatelné.

Pokracovani
2.roénik ZS

4
Pokracovani
3.roénik ZS

B-16

Pribéh studia

- Tisk prabéhu studia z portalu.

- Odevzdani indexu ke kontrole
na SOF.

B-11
Statni zavérecna zkouska.

A

B-12
Pokud si pfejete pokracovat v
navazujicim magisterském

studiu, podat si e-pfihlasku.

A

<Konec bakalarského studia>

1 Zkratka SOF znamena Studijni oddéleni fakulty
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Studijni cyklus studenta

B-1: ZAPIS DO PRVNIHO ROCNIKU

B-1: Zapis do prvniho ro¢niku

Po uspésném absolvovani pfijimacich zkousek a po obdrzeni dopisu ,,Rozhodnuti o prijeti ke studiu” podepsané

dékanem fakulty se uchazec dostavi k zapisu do prvniho rocniku. Dnem zapisu se stavate studentem fakulty.

Studijni oddéleni vam pfidéli osobni &islo studenta a pracovnici Ustavu informaénich technologii vam vytvori Gcet

k prihlaseni do informacnich systém(, podrobné viz odstavec B-2-2 na strané 6.

B-2: ZAKLADNI INFORMACE

B-2-1 PREHLED INFORMACNICH SYSTEMU NA SU OPF V KARVINE

SU OPF v Karviné provozuje nékolik informacnich systéma (IS), ke kterym musi mit student pfistup, viz tabulka 1.

Tabulka 1: Pfehled IS provozovanych na SU OPF v Karviné.

Pof. | Oblast Nazev IS | Zajistuje tyto ¢innosti Odkaz
c.
1. Studium Portal Evidence studia, studijni plany, rozvrh, http://stag.slu.cz/
IS/STAG informace o predmétech, vyucujicich,
pfihlasovani na zkousky, atd.
2. Pocitacova sit | Novell Navody, informace pro: E-mail, Public (sitové http://uit.opf.slu.cz
disky s dokumenty od vyucujicich), sitové
tiskarny, dotekové obrazovky, wifi.
3. Mail Horde Univerzitni mail. Informace zde: https://horde.opf.slu.cz/
http://uit.opf.slu.cz/dokuwiki/sluzby:mail
4, Studentsky JIS SlouZi jako prlikaz studenta a pro: vydej jidla, Dotazy na mail:
prikaz vstup do mistnosti a budov, do knihovny, tisky, | karty@slu.cz
ve formé sportovni zatizeni, miZe byt i platebni kartou
Cipové karty u KB, také kartou s mezinarodni licenci ISIC.
Informace zde: http://help.slu.cz/jis
5. Knihovna CLAVIUS Fakultni odborna knihovna (FOK). http://knihovna.rs.opf.slu.
cz/
6. Ubytovani ISKaM Sledovani vyfizeni Zadosti o ubytovani https://iskam.opf.slu.cz/

na kolejich, pridéleni koleji, platby za ubytovani
na kolejich.

7. Web

Informace ke studiu, aktuality, pokyny, zmény.

Elektronicka nasténka.

http://www.slu.cz/opf/cz/

http://www.opf.slu.cz/e-

nastenka/

15/17]
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Pof. | Oblast Nazev IS | Zajistuje tyto Einnosti Odkaz

c.

8. Elearning Moodle Pouze pro studenty e-learningu, kombinované http://elearning.slu.cz
studium, CZV.

http://elearning.opf.slu.cz

9. Help Listky = Nahlaseni probléma s vypocetni technikou, https://horde.opf.slu.cz,
pocita¢ovou siti, STAGem. po prihlaseni do posty viz
nabidka Listky.

Helpdesk

B-2-2 PRIHLASOVACI JMENO — OSOBNI CisLO

B-2-2-1 Co to je osobni Cislo
Osobni ¢islo jednoznacné urcuje vase studium. Pokud studujete na SU vice obor(, mate tolik osobnich
Cisel, kolik oborl studujete.
Pokud prestoupite v ramci studia na jinou formu/typ studia, opét obdrZite nové osobni ¢islo. Platnost vaseho
pGvodniho osobniho Cisla bude ukoncena (viz téZz TABULKA 2).

Potom co se uchazec¢ dostavi k zapisu a zapiSe ke studiu na fakulté, referentka studijniho oddéleni prevede
uchazece v IS/STAG do stavu student. Timto zplsobem je studentovi pfidéleno osobni ¢islo. Osobni ¢islo ma
tvar: ,,Srrpppp*, kde ,,$“ charakterizuje sou¢ast neboli fakultu: (O=OPF, P=FVP, F=FPF a M=MU), ,rr“ znamena
posledni dvé mista roku zacatku studia oboru (napt. 10) a ,,pppp” poradové Cislo. Toto osobni Cislo slouZi jako
prihlasovaci jméno do nasledujicich IS SU OPF v Karviné:

B-2-2-1-1 do sité (Novell),
B-2-2-1-2 do fakultni posty (Horde),
B-2-2-1-3 do studijni agendy (portal IS/STAG). Pokud studujete vice aktivnich studii

(studujete napf. dva obory), studijni oddéleni vam pfidélilo dvé osobni ¢isla.
V portalu IS/STAG se prepnete na pfislusné dalsi studium (druhé studentovo
osobni Cislo) po prihlaseni na zakladni obrazovce portélu na zdloZzce Moje
studium. Navod zde:
http://uit.opf.slu.cz/dokuwiki/student#zjisteni_osobniho cisla , sekce
,Prihldseni do portdlu“.

Systém pfidéluje osobni ¢isla k pFihlaseni do IS/STAG nasledovné:

B-2-2-1-3-1 Bere se osobni Cislo studenta se stavem ,Studuje” s nejmladsim datem zapisu
ke studiu, bez ohledu na soucast (fakultu) kde student studuje. Pokud studujete
dva obory a mate pridélena dvé osobni Cisla, pak napf. z 0090512 a 0100311
se bere to druhé, ,,mladsi“. Na studium pod osobnim cislem 0090512 se
prepnete pfimo v portdle, viz ndvod zde:
http://uit.opf.slu.cz/dokuwiki/student#zjisteni _osobniho cisla , sekce

,Prihlaseni do portdlu”.

Pokud studujete na dvou fakultach SU pod dvéma osobnimi Cisly, do portalu

se prihlasite opét pod mladsim osobnim ¢islem (napf. studujete na SU OPF

pod osobnim ¢islem 0080123 (zaloZeno v r. 2008) a na FPF pod osobnim Cislem
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F090245 (zalozeno v r. 2009), pak se musite prihlasovat osobnim Cislem
F090245 (mladsim) a na vase studium 0080123 se prepnete pfimo v portale).

B-2-2-1-3-2 Pokud ma student v nejmladsi den zdapisu vice nez jedno studium se stavem
»Studuje” (ve stejny den se zapsal na dvé studia), bere se Cislo s vétsi hodnotou
za prefixem, napr. z 0100123 a 0100050 se vybere to prvni. Pod timto Cislem
se prihlasite.

B-2-2-1-3-3 Navod na zjisténi osobniho Cisla (Cisel), odkaz zde:
http://uit.opf.slu.cz/dokuwiki/student#zjisteni_osobniho cisla > sekce Zjisténi
osobniho ¢isla. Aktualni osobni ¢islo, pod kterym se pfihladujete, je to nejmladsi

(nejvétsi).
B-2-2-1-4 elearning (Moodle),
B-2-2-1-5 ubytovani (ISKaM).

Jaka hesla pouzit do jednotlivych IS se dozvite v kapitole Heslo, viz bod B-2-3.
B-2-2-2 Osobni Cislo a ucet

Potom co studijni referentka pridéli studentovi osobni Cislo, student se jesté nemuze
prihlasit do informacnich systémi (IS). Administrator IS Novell zfidi studentovi Gcet
(aktivuje prihlaseni) do jednotlivych informacnich systém. Studenti prvnich rocnikl
bakalarského studia se tedy budou moci prihlasit deset dn az tyden pred zac¢atkem
semestru.

Studentim navazujiciho studia budou zfizeny Ucty vcas, aby si sami mohli zapsat
predméty a sestavit rozvrh. Informace zde: http://uit.opf.slu.cz/dokuwiki/1rocnik:letacky

B-2-2-3 Jak zjistit svoje Osobni Cislo?

Navod na ziskani osobniho cisla do IS, odkaz zde:
http://uit.opf.slu.cz/dokuwiki/student#zjisteni_osobniho cisla , sekce , Pfihldseni do
portdlu“.

Kdy dochazi ke zméné osobniho ¢isla

Ke zméné osobniho Cisla dochazi vidy, kdyz student zméni (viz TABULKA 2):

B-2-2-3-1 formu studia (z prezencni na kombinovanou a naopak),
B-2-2-3-2 studovany studijni program (HOSPOL, EKOMAN, SYSINF, GAHOT),
B-2-2-3-3 typ studia (bakalarsky, navazujici magistersky, doktorsky).

Informaci o novém osobnim Cisle poda studentovi studijni referentka.
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B-2-2-4 Jak se méni ptihlasovaci jména pfi zméné osobniho Cisla v IS systémech SU OPF
v Karviné

Tabulka 2 - Zména pfihlasovaciho jména pfi zméné osobniho ¢isla

Pof. Oblast Nazev IS Zména ptihlasovaciho jména pfi zméné osobniho cisla?
c.
1. Studium STAG Ano, hlasite se pod novym osobnim Cislem. Heslo, které

jste si nastavili, se zméni opét na ,X+vase RC“.

Osobni Cislo charakterizuje vase studium. Pokud napf.
zménite obor/typ/formu studia, vase pGvodni studium je
uzavieno a referentka studijniho oddéleni vam otevie
studium nové s novym osobnim Cislem.

2. Sit Novell Ano, hlasite se pod novym osobnim ¢islem. Heslo, které
jste si nastavili, se zméni opét na ,X+vase RC“.

3. Mail Horde Ano, hlasite se pod novym osobnim cislem. Heslo, které
jste si nastavili, se zméni opét na ,X+vase RC“.

Vas puvodni mailovy ucet bude uchovan po dobu 90 dni a
pak bude smazan.

4, Cipova Ne. Pfihlaseni zlstava stejné po celou dobu studia s prvnim
karta osobnim cislem.

4. Knihovna CLAVIUS

5. Ubytovani ISKaM Ano, hldsite se pod novym osobnim &islem.

6. Web

7. Elearning Moodle Ano, hlasite se pod novym osobnim cislem. Heslo, které

jste si nastavili, se zméni opét na ,x+vase RC“.

8. Help Helpdesk Ano. Viz pfihlaseni do Horde, bod 3 této tabulky.
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Studijni cyklus studenta

B-2: Zakladni informace

B-2-3 HESLO

Pokud se nemUzZete pfihlasit do portalu, fakultni posty, novellu nebo e-learningu, viz bod B-2-3-5.

B-2-3-1 Doporuceni pro nova hesla:

B-2-3-1-1

B-2-3-1-2

B-2-3-1-3

B-2-3-1-4

B-2-3-1-5

alespon 6 znakd (Cisla a pismena),

nepouzivat diakritiku (misto pismen s hacky a ¢arkami se zobrazuji otazniky,
¢imz je heslo nepoutzitelné),

alespon 4 znaky unikatni (nepouzivat heslo typu 11111),
systém si pamatuje drive pouzitd hesla,

hesla jsou stejna do vsech systémd, viz Systém jednotného prihlaseni (SJP) zde:

http://www.slu.cz/help/cz/sip . Zapomenuté heslo:

http://uit.opf.slu.cz/dokuwiki/navody:zapomenuteheslo

B-2-3-2 Pfihlaseni zahraniénich studentu:

eer

Zahranicni studenti (vCetné studentl ze Slovenska) pro prvotni pfihlaseni pouziji jako heslo své

pseudorodné Cislo, kterym se prihlasovali pfi podavani e-prihlasky.

B-2-3-3 Pfihlaseni do jednotlivych IS

B-2-3-3-1

B-2-3-3-2

B-2-3-3-3

Prihlaseni do portdlu IS STAG na univerzitnim webu:

Na http://stag.slu.cz se pfihlasite nasledovné:

Vyplnite Login = vase osobni ¢islo do IS/STAG (pokud studujete vice oboru

a mate nékolik osobnich Cisel, pfihlasite se pod poslednim pfidélenym osobnim
Cislem, viz bod B-2-2-1-3-1). V portale se student mezi studii ma mozZnost
prepnout.

Prvotni heslo = x+vase rodné Cislo bez lomitka (napf. x1234567890). Heslo
si po prvotnim prihlaseni okamzité zménte (viz bod B-2-3-4.) a zde:
http://uit.opf.slu.cz/dokuwiki/navody:heslo

Prihlaseni do univerzitniho mailu:

Vyplnite UZivatelské jméno= va$e osobni ¢islo do IS/STAG.

Prvotni heslo = x+vase rodné cCislo bez lomitka (napf. x1234567890). Heslo
si po prvotnim prihlaseni okamzité zménte (viz bod B-2-3-4).

Prihlaseni do sité Novell

Vyplnite UZivatelské jméno= vase osobni Cislo do STAGu.

Prvotni heslo = x+vase rodné cislo bez lomitka (napf. x1234567890). Heslo
si po prvotnim prihlaseni okamzité zménte (viz bod B-2-3-4.).
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B-2-3-3-4 Prihlaseni do ISKaM:

Pro uchazece:
Informace zde: http://www.slu.cz/opf/cz/studenti/koleje-a-menzy/kolejni-a-

stravovaci-system-iskam

Pro studenta:
https://iskam.opf.slu.cz/ . Vyplnite UZivatelské jméno= vase osobni ¢islo do
STAGu.

Prvotni heslo = x+vase rodné Cislo bez lomitka (napf. x1234567890). Heslo
si po prvotnim prihlaseni okamzité zmérnite (viz bod B-2-3-4.).

Prihlaseni do IS Moodle:

http://elearning.slu.cz, vpravo nahofe kliknete na odkaz Pfihlasit se,
Uzivatelské jméno: vase osobni Cislo studenta do STAGu,

prvotni heslo = x + vase rodné Cislo bez lomitka (napf. x1234567890). Heslo
si po prvotnim prihlaseni okamzité zménte (viz bod B-2-3-4.)

B-2-3-4 Navody na zménu hesla v jednotlivych IS

Upozornéni: staci zménit heslo v jednom z nizZe jmenovanych systémuU a zména se projevi
automaticky v téchto systémech: portal (IS/STAG), Novell, Horde (univerzitni mail), Moodle
(pouze e-learning), Tematikon (vybér témat vysokoskolskych kvalifikacnich praci). Navod
na zménu hesla zde: http://uit.opf.slu.cz/dokuwiki/navody:heslo .

Zména hesla pres Horde (univerzitni postu):

Heslo si zménite na https://horde.opf.slu.cz/, po pfihlaSeni nabidka vpravo nahotfe Mdj ticet

N&vod zde: http://uit.opf.slu.cz/dokuwiki/navody:heslo .

Zmeéna hesla pres portal:

Po prvotnim pfihlaseni si musite zménit heslo pfimo v portalu.
B-2-3-5 Nefunkgéni prihlaseni

B-2-3-5-1 Pokud se nemuzete prihlasit do portalu, zkuste se pfihlasit do univerzitniho
mailu (Horde). JestliZe se pfihlasite do univerzitniho mailu, pfihlaste se
se stejnymi prihlasovacimi Udaji do portalu. Kdyby pfihlaseni presto
nefungovalo, viz bod B-2-3-5-3 a B-2-3-5-4.

B-2-3-5-2 Pokud se nepfihlasite ani do univerzitniho mailu, kontaktujte spravce univerzitni
sité osobné nebo mailem (heslo@opf.slu.cz), instrukce zde:
http://uit.opf.slu.cz/dokuwiki/navody:heslo . Administratofi IS/STAG vam
v tomto ohledu nemohou pomoci.

B-2-3-5-3 Pokud student na fakulté jiz studoval, mGze se zkusit prihlasit svym plvodnim
prihlasenim a prepnout se na nové studium pfimo na portale.

B-2-3-5-4 Pokud student studuje dvé a vice aktualnich studii, mGzZe se na portal prihlasit
pouze pod poslednim osobnim &islem pfidélenym mu studijnim oddélenim, viz
téz bod B-2-2-1-3. Po pfihlaseni se na portale prepne na pfislusné studium.

B-2-3-5-5 Navod na pfihlaseni do portélu viz zde: http://uit.opf.slu.cz/dokuwiki/student ,

sekce ,,Prihldseni do portdlu®.
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B-2-3-5-6

B-2: Zakladni informace

Kdyby vSechna predchazejici doporuceni selhala, kontaktujte administratora
sité mailem na heslo@opf.slu.cz. Nezapomerite do mailu uvést své osobni Cislo,
jméno a pfijmeni, ro¢nik a obor, ktery studujete.

B-2-4 DULEZITE INFORMACE PRO PRUBEH STUDIA

B-2-4-1 ROZVRH

B-2-4-1-1

B-2-4-1-2

B-2-4-1-3

B-2-4-1-4

B-2-4-1-5

B-2-4-1-6

B-2-4-1-7

B-2-4-1-8

Nastupujicim studentim do 1. ro€niku bakalarského studia sestavi rozvrh

rozvrhdfi fakulty. Je k dispozici asi tyden pfed zahdjenim semestru. Studenti
vyssich roénikd si rozvrh sestavuji sami.

Student si zkontroluje, zda v rozvrhu mate zapsany vsechny predméty pro zimni
semestr. Kontrolu provedete pomoci Vizualizace studijnich pland. Po pfihlaseni
na http://stag.slu.cz, zalozka Moje studium > Vizualizace. VSechny predméty
zobrazené ve vizualizaci v 1. ro€niku ZS musi mit student zapsané na rozvrhu!
Pokud student zjisti nesrovnalosti, dostavi se v prvni tyden vyuky za rozvrhari SU
OPF do kancelare A426. Na reklamace v priibéhu vyuky nemdze byt bran zietel.
Studenti vySSich rocnikd si rozvrh sestavuji sami (spojeno se zapisem predmét()
viz body B-4 a B-6.

Student si rozvrh prabézné kontroluje. Vytiskne si ho, ale az v prabéhu prvniho
tydne vyuky. Dochdazi v ném k ¢astym zméndm mistnosti vyuky.

Pokud se budou pfedméty studentovi v rozvrhu prekryvat nebo nebude stihat
presuny z jedné budovy do druhé, dostavi se v prvnim tydnu vyuky za rozvrhafi
SU OPF do kancelare A425. V priibéhu dalSich tydnG vyuky jiz na vase poZzadavky
0 zménu rozvrhu nebude bran zfetel, protoze vyucujici budou mit vytistény
dochazkové listy.

Podivejte se na rozmisténi budov, ve kterych probiha vyuka zde:
http://elearning.opf.slu.cz/mod/resource/view.php?id=34406

a ha umisténi mistnosti zde:
http://elearning.opf.slu.cz/mod/resource/view.php?id=38699.

Navod a pokyny k predzapisu2 naleznete zde:
http://uit.opf.slu.cz/dokuwiki/student v sekci Predzdpis predméti.

Seznam oteviranych C-ckovych predmétl jednotlivymi katedrami naleznete
v podkapitole PredbéZny zdpis na rozvrhové akce predméti zde:
http://uit.opf.slu.cz/dokuwiki/student v sekci Predzdpis predméti.

Problémy se zapisem pfredmétu (plna obsazenost na rozvrhu, nedostatecné
kapacity A, B, C-Ckovych pfedmét(, otevieni novych predméti) konzultujte
pouze s pfislusnou katedrou! (kontakty na katedry zde:
http://elearning.opf.slu.cz > Pro studium... > Katedry a sekretaridty na OPF SU).

Rozvrhafi provadéji zmény v rozvrhu az na pokyn kateder!

2 Rozdil mezi pfedzapisem a zapisem je ten, Ze pfedzdpis si provadi student vybirdnim rozvrhovanych pfedmét(,

které chce studovat, v nabidce Predzdpis na portale. Na zacatku semestru se dostavi na SOF k vlastnimu zdpisu,

kde odevzda zapisovy list A, vytistény dokument Pribéh studia, a podepise se do prezencni listiny.
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B-2: Zakladni informace

B-2-4-2 NOVELL

Aktivaci uctu do sité Novell, do univerzitniho mailu, do portalu IS/STAG a do IS Moodle vam zfidi

pracovnici UIT b&hem prvniho tydne vyuky. Stranky UIT najdete na adrese http://uit.opf.slu.cz/.

éB-2-4-3 HORDE (UNIVERZITNI MAIL)

B-2-4-3-1

Horde (univerzitni mail): https://horde.opf.slu.cz .

B-2-4-3-1-1 Komunikace s vyucujicimi a pracovniky fakulty probiha pouze univerzitnim

mailem!

B-2-4-3-1-1-1 NA&vod: http://uit.opf.slu.cz/dokuwiki/horde .

B-2-4-3-1-1-2  V univerzitnim mailu si vytvorte podpis, ktery se automaticky bude

B-2-4-3-2

zapisovat na konec mailu pfi vytvofeni nové zpravy. Velmi tim usnadnite
komunikaci s katedrami. Postup zde:
http://uit.opf.slu.cz/dokuwiki/horde:podpis .

Priklad podpisu:
0101234 - Jan Novak

1.r., Bc, prezencni,

Obor: Manazerskd informatika

Nezapomerite si podpis upravit, jakmile postoupite do dalSiho roc¢niku,
nebo kdyZ zménite obor studia.

Listky (HelpDesk) jsou soucdast Horde:

Slouzi k nahlaseni problému s vypocetni technikou, pocitadovou siti, IS/STAG.
Veskeré problémy student nahlasujte pomoci Listkl (HelpDesku), ktery je
soucasti univerzitniho mailu (Horde).

Postup: po pfihlaseni do Horde v nabidce vlevo vyberte v hlavni listé Listky >
Novy listek > Zvolte (Vyberte oblast poZadavku ze seznamu) > Odeslat > Vybrat
prioritu > Zadat popis > Odeslat.

§B-z-4-4 STUDENTSKY PRUKAZ VE FORME CIPOVE KARTY

B-2-4-4-1

B-2-4-4-2

Co nejdrive si vyplite Zadost o vyrobu studentského prikazu ve formé Cipové
karty, kterou jste dostali pfi zapisu. Vyplnénou Zadost Zluté barvy odevzddvejte
v, Kartovém centru” v mistnosti B302 — popf. na podatelné fakulty. Po splnéni
vsech naleZitosti ze strany studenta a zpracovani podkladd v Kartovém centru
SU je ID karta vyrobena do 14 dnd. Prvni ID karta studenta SU bez ISIC licence je
vyrobena ZDARMA. BliZsi informace ziskate na http://www.slu.cz/help/cz/jis .

U bezhotovostnich plateb za vyrobu ID karty s ISIC licenci si fadné zkontrolujte
dle ndvodu variabilni a specificky symbol platby. Je vhodné si zaloZit svj

bankovni Gcet u bankovniho domu v CR. Studenti jsou oproti béznym klientdm
velmi zvyhodnéni a nékteré banky také plné hradi ro¢ni poplatek za ISIC licenci.

Pokud si o kartu nepozadate vcas a jeji vyroba nebude hotova do zacatku
semestru, nebudete moci provadét zadné ¢innosti uvedené v tabulce (viz
TABULKA 1, bod 4).
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B-2-4-4-3 ProdlouZeni platnosti ISIC ID karty se provadi formou revalidac¢ni znamky.
Poplatek student uhradi opét bezhotovostné dle pokynil uvedenych na adrese
http://www.slu.cz/help/cz/jis . Platnost licence ISIC je vidy do konce
nasledujiciho kalendafniho roku. Revalida¢ni zndmky pro ID karty vyrobené

na SU lze ziskat jen na Kartovém centru SU mistnost B302 a zacatek vydeje je

vzdy pocatkem mésice fijna pro platnost na nasledujici kalendarni rok.

.....

B-2-4-4-4 Pokud jiz ¢ipovou kartu mate z drivéjska (1. ro¢nik navazujiciho studia, studenti
opakujici rocnik, studenti po preruseni studia), nemusite si o novou ¢ipovou
kartu Zadat, staci se dostavit na kartové centrum a kartu si nechat reaktivovat.

B-2-4-5 MOODLE

Na Slezské univerzité v Opavé je pro podporu elLearningu oficidalné vyuzivan systém Moodle, ktery
je dostupny pro kazdou fakultu individualné. Systém Moodle je spravovan Oddélenim elLearningu CIT
SU, které se stara o provoz serverd (hardware) i drzbu CMS Moodle (software).

eLearningovy systém pro OPF Slezské univerzity naleznete na adrese:
Obchodné podnikatelska fakulta v Karviné - http://elearning.opf.slu.cz. Naleznete zde animované
ndvody a postupy (IS/STAG, Moodle, WiFi) véetné odkazu na rektordtni stranky elearningu
http://elearning.slu.cz .

B-2-4-6 UBYTOVANI

B-2-4-6-1 Pokud Zadate o ubytovani, informace naleznete zde:
http://www.slu.cz/opf/cz/studenti/koleje-a-menzy .

B-2-4-6-2 ubytovani na koleji musite pozadat na zacatku kazdého akademického roku
v IS ISKaM, odkaz: https://iskam.opf.slu.cz/.

B-2-4-6-3 Kombinovani studenti mohou pozadat o ubytovani pfimo na recepci koleje
na Vyhlidce: http://www.slu.cz/opf/cz/studenti/koleje-a-menzy

B-2-4-7 KNIHOVNA

Navod a terminy, kdy si mohou studenti zacit vypujcovat knihy, naleznete zde:
http://www.slu.cz/slu/cz/univerzitni-knihovna/ . Student se identifikuje ¢ipovou kartou.

B-2-4-8 WEB

B-2-4-8-1 Sledujte harmonogram akademického roku, ve kterém jsou uvedeny presné
Casové udaje o akademickém roce (AR). Najdete ho zde:
http://www.slu.cz/opf/cz/studenti > Harmonogram.

B-2-4-9  TISKY

B-2-4-9-1 Tiskovy systém SU OPF pouziva kreditni systém — nutno sloZit zalohu
na pokladné.

B-2-4-9-2 Tisk je umoznén z kterékoliv PC ucebny.

B-2-4-9-3 V ndzvu tiskarny je uvedeno jeji umisténi.
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B-2-4-9-4 http://tisk.opf.slu.cz — pfihlaseni do tiskového IS, zobrazite si pfehled kredit
a uloh. Navody k tisku naleznete zde: http://uit.opf.slu.cz/dokuwiki/sluzby:tisk

B-2-4-10 PRIHLASOVANI DO POCITACOVE SITE
B-2-4-10-1 z domu pres Internet,
B-2-4-10-2 z pocitacové studovny A501,

B-2-4-10-3 z notebooku v prostorach fakulty EDUROAM viz http://eduroam.opf.slu.cz,

B-2-4-10-4 z koleji.

§B-2-4-11 BEZDRATOVE PRIPOJENi Z NOTEBOOKU

B-2-4-11-1 Wifi pfistup nejen v prostorach fakulty, ale z kterékoliv instituce podporujicich
eduroam. Viz http://eduroam.opf.slu.cz .

B-2-4-11-2 Na eduroam naleznete informace a navody k pfipojeni/konfiguraci notebooku
véetné animovanych ukazek.

B-2-4-11-3 Student je povinen prostudovat ndvod a nastavit si zafizeni — notebook sam.

B-2-4-11-4 Pfi problémech vyjimeéné navstivit administratory sité v mistnosti A428.

§B-2-4-12 PRIPOJENI K INTERNETU NA KOLEJiCH

Studenti, ktefi maji zdjem o internet, postupuji nasledovné:

B-2-4-12-1 nejprve se zaregistrujte na http://internet.opf.slu.cz/ > Registrace nového
uZivatele.
B-2-4-12-2 na zakladé registrace, kterou jste vyplnili, vdm bude ztizeno konto.

B-3: ZAPIS NA TERMINY ZKOUSEK

a) Zapis na zkousky ZS v zimnim zkouskovém obdobi na http://stag.slu.cz/, zalozka Moje studium > Zdpis

na terminy.
Termin: zimni zkouskové obdobi, presné datum viz harmonogram AR zde:
http://www.slu.cz/opf/cz/studenti > Harmonogram akademického roku.

b) Zapis na zkousky LS v letnim zkouskovém obdobi na http://stag.slu.cz/, zalozka Moje studium > Zdpis

na terminy.
Termin: letni zkouskové obdobi, pfesné datum viz harmonogram AR zde:
http://www.slu.cz/opf/cz/studenti > Harmonogram akademického roku.

¢) Animovany navod na termin zkousky zde: http://elearning.slu.cz > IS/STAG > Zdpis na termin

zkousky/zdapoctu.

B-4: UPRESNUIJIC{ ZAPIS PREDMETU NA LETNI SEMESTR

Upresnujici zapis predmétl na LS v Unoru provedete na portale http://stag.slu.cz/, zalozka Moje studium >
Predzadpis:
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Studijni cyklus studenta B-5: Tisk prospéchové karty po skonceni zkouskového
obdobi

Termin: Unor, pfesné datum viz harmonogram AR: http://www.slu.cz/opf/cz/studenti > Harmonogram

akademického roku.

Navod na zdapis predmétl, seznam oteviranych predmétl se statutem ,C“ katedrami, feseni
problém se zdpisem naleznete zde: http://uit.opf.slu.cz/dokuwiki/student v sekci Pfedzapis

predmét. Dfive neZ si zaCnete zapisovat pfedmeéty, prectéte si instrukce na té samé strance:
a) Navod na predzépis predmétd
b) Seznam oteviranych C-¢kovych predmétt jednotlivymi katedrami.
c) Informace k zapisu télovychovnych akci.

d) Problémy s predzapisem (plna obsazenost na rozvrhu, nedostatecné kapacity A, B, C-Cckovych
predmétd, otevieni novych predmét(l) konzultujte s pfislusnou katedrou. Kontakty na katedry zde:
http://elearning.opf.slu.cz/mod/resource/view.php?id=34404. Rozvrhafi provadéji zmény v rozvrhu

az na pokyn kateder!
B-5: TISK PROSPECHOVE KARTY PO SKONCEN|{ ZKOUSKOVEHO OBDOB|

a) Po ukonceni zkouskového obdobi si vytisknéte Zdpisovy list A (Prospéchovou kartu). Na portale
http://stag.slu.cz, v zaloZce Moje studium > Priibéh studia kliknéte na odkaz Tisk zdpisového listu ,,A“
za prislusny akademicky rok (odkaz se nachazi dole pod seznamem predmétd). Ve vlastnim zajmu

zkontrolujte, zda mate zapsany znamky u vSech absolvovanych zapoctl/zkousek. PFipadné
nesrovnalosti ihned konzultujte s vyucujicim!

b) Pokud zapocet/zkousku z predmétu neabsolvujete do konce zkouskového obdobi (nedostavite se
na zkousku), bude predmét povazovan jako nesplnény se vsemi disledky, které z to vyplyvaiji (viz
Studijni rad).

¢) Prospéchovou kartu doporucujeme prohlédnout na obrazovce pocitace pro kontrolu vidy:
a. po provedeném zapisu pfedmétud (kontrola zapsanych predmét), viz body B-4 a B-6.
b. po vykonané zkousce/zdpoctu (kontrola zapsani znamky vyucujicim, ktery ji musi zapsat
nejpozdéji do péti dnl od vykonani zkousky) pro kontrolu poctu splnénych kredit(.

B-6: PREDZAPIS PREDMETU NA DALSI AKADEMICKY ROK

Zapis predmétl na dalsi akademicky rok na portéle http://stag.slu.cz/, zalozka Moje studium > Pfedzdpis

Termin: zafi (pfesné datum viz harmonogram AR: http://www.slu.cz/opf/cz/studenti > Harmonogram

akademického roku.

Navod na zapis predmétd, seznam oteviranych C-Ckovych predmétl katedrami, feseni probléml
se zapisem naleznete zde: http://uit.opf.slu.cz/dokuwiki/student sekce Pfedzapis pfedmétu. Dfive neZ si

zaCnete zapisovat predméty, prectéte si instrukce na té samé strance:
a) Navod na predzapis predmétd

b) Seznam oteviranych C-ckovych predmétl jednotlivymi katedrami.
c) Informace k zapisu télovychovnych akci.

d) Problémy s predzapisem (plna obsazenost na rozvrhu, nedostate¢né kapacity A, B, C-Ckovych
predmétd, otevieni novych predmétl) konzultujte s pfislusnou katedrou. Kontakty na katedry zde:
http://elearning.opf.slu.cz/mod/resource/view.php?id=34404. Rozvrhafi provadéji zmény v rozvrhu

az na pokyn kateder!
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Studijni cyklus studenta B-7: Vyplnéni podklad(l pro zadani zavérecné prace

B-7: VYPLNENI PODKLADU PRO ZADANI ZAVERECNE PRACE

Vyplnit na portalu IS/STAG podklady pro zadani bakalafské prace na http://stag.slu.cz/, zédlozka Moje
studium > Kvalifikacni prace > Viypinit podklady pro zaddni bakaldrské prdce. Zadat data do formulare
pro vypliiovani diplomovych praci (podrobny navod zde:
http://uit.opf.slu.cz/dokuwiki/student#fzadavani vysokoskolskych kvalifikacnich praci vkp .

Termin: nejpozdéji do 30. fijna, podrobnéji viz harmonogram AR zde: http://www.slu.cz/opf/cz/studenti >

> Harmonogram akademického roku.
B-8: DOPLNEN{ UDAJU K ZAVERECNE PRACI

Doplnit do portalu IS/STAG Udaje k zadani zavérecné prace na http://stag.slu.cz/ , zalozka Moje studium >

Kvalifikacni prdace > Doplnit udaje o bakaldrské/diplomové prdci. Odevzdani VKP na katedfe (viz bod B-9).

V terminu od 1.12. pfislusného akademického roku sekretariaty kateder predavaji vytisténé zadani VKP
studentlm. Pred predanim si vyzadaji potrebny podpis studenta.

Termin: viz harmonogram AR zde: http://www.slu.cz/opf/cz/studenti > Harmonogram akademického

roku.
B-9: ODEVZDAN| VYSOKOSKOLSKE KVALIFIKACN{ PRACE NA KATEDRE

Po svazani VKP v tiskdrné se student dostavi na sekretariat pfislusné katedry v terminu stanoveném
harmonogramem AR a odevzda svou VKP (bakalafskou/diplomovou praci) ve dvou vytiscich, svazanych
v tvrdych deskach.

Odevzdani VSKP na sekretariatu katedry, sestdvajici z nasledujicich kroka:
(podrobny navod zde:
http://uit.opf.slu.cz/dokuwiki/student#zadavani_vysokoskolskych kvalifikacnich praci vkp ).

a) odevzdani VSKP na sekretaridtu katedry ve dvou svazanych vytiscich,
b) v elektronické podobé na CD (PDF soubor),

Termin: viz harmonogram AR zde: http://www.slu.cz/opf/cz/studenti/ > Harmonogram akademického

roku.
B-10: ODEVZDANI PRIHLASKY KE STATN{ ZAVERECNE ZKOUSCE

Formulafe pro vyplnéni ptihlasky ke statnim zavére¢nym zkouskam naleznete na sitovém disku zde:
https://intranet.slu.cz/int/opf/studium/studenti/statni-zaverecne-zkousky . FormulaF si vytisknete, vyplnite a

odevzdate na podatelné.
B-11: STATN{ ZAVERECNA ZKOUSKA

Seznam statnicovych komisi naleznete zde: https://intranet.slu.cz/int/opf/studium/statnice/komise .

Po ukonéeni studia sloZzenim SZZ se student stava absolventem. Pfihlaseni do IS/STAG je mu zruseno. Pokud
student bude pokracovat ve studiu v navazujici formé studia, bude mu administratory UIT vytvoreno piihlaseni
pod novym osobnim cislem.

B-12: PODAN{ E-PRIHLASKY DO NAVAZUJICIHO STUDIA

a) E-pfihlasku si podate na portale http://stag.slu.cz/wps/portal , zélozka Uchazeé.
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Studijni cyklus studenta B-13: Zapis do akademického roku dalsiho ro¢niku

b) Doporucujeme precist si Navod na vyplnéni elektronické prihldsky, ktery naleznete zde: http://stag.slu.cz >
zalozka Uchazec > E-pfihldska, dole ,Prectéte si navod na zadani e-prihlasky”.

B-13: ZAPIS DO AKADEMICKEHO ROKU DALSIHO ROCNIKU

Zapis do akademického roku se kona na fakulté v souladu s harmonogramem pfislusného akademického roku.
Do akademického roku muze byt zapsan student, ktery je k datu zapisu studentem a spliiuje podminky pro zapis
do dal3i etapy studia stanovené v pfislusném studijnim programu.

PFi zapise se student dostavi na studijni oddéleni, odevzda vytistény a podepsany zépisowy list A (viz bod B-5/a).
B-14: PODANI ZADOSTI O STIPENDIUM

Student si mlZe si podat Zadost o stipendium:
a) ubytovaci. Podava se jednou na zacatku studia.

b) socialni. Podava se na zacatku kazdého akademického roku do poloviny listopadu. Zadost je tfeba doloZit
dokladem z €SSZ.

Informace fakulty naleznete zde: http://www.slu.cz/slu/cz/studium/stipendia/Stipendijni-rad .

Aktudlni informace a terminy vydava SO. Sledujte na http://www.slu.cz/opf/cz v sekcii Aktuality.

B-15: VOLBA TEMATU ZAVERECNE PRACE

Pokyny naleznete na nasténkach kateder. Vypsana témata jsou zverejnéna v takzvaném Tematikonu zde:
http://trac.opf.slu.cz/temata . Manual k Tematikonu zde: https://trac.opf.slu.cz/tematikon/wiki/manual.

B-16: PRUBEH STUDIA

Student si vytiskne pribéh svého studia z portalu:

a) Po prihlaseni do portélu, zalozka Moje studium > nabidka Priibéh studia, Formular pro tisk prubéhu studia.
Ponecha zaskrtnuté vSsechny volby a dokument vytisknete ze zobrazeného PDF souboru.

b) Tisk prospéchové karty, viz bod B-5: Tisk prospéchové karty po skonceni zkouskového obdobi.
c) Vytistény dokument Pribéeh studia odevzda na studijnim oddéleni fakulty.

B-17: NAKUP REVALIDACNI ZNAMKY ID KARTY S ISIC LICENCI

Studenti, kterym konci platnost ISIC licence studentského priikazu SU v Opavé, si mohou zaplatit prodlouzeni jeji
platnosti. Informace zde: http://www.slu.cz/help/cz/jis .

B-18: PODAN{ ZADOSTI O UBYTOVANI

Veskeré informace k ubytovani na kolejich a stravovani v menzach naleznete na webovych strankach SU OPF
http://www.slu.cz/opf/cz/studenti > tla¢itko Koleje a menzy vpravo. Viz téz bod B-2-4-6-2.

00 o0 117/17| © SU OPF v Karviné


http://stag.slu.cz/
http://www.slu.cz/slu/cz/studium/stipendia/Stipendijni-rad
http://www.slu.cz/opf/cz
http://trac.opf.slu.cz/temata
https://trac.opf.slu.cz/tematikon/wiki/manual
http://www.slu.cz/help/cz/jis
http://www.slu.cz/opf/cz/studenti

	Obsah
	Úvod a schéma průběhu studia
	B-1: Zápis do prvního ročníku
	B-2: Základní informace
	B-2-1 Přehled Informačních systémů na SU OPF v Karviné
	B-2-2 Přihlašovací jméno – osobní číslo
	B-2-3 Heslo
	B-2-4 Důležité informace pro průběh studia
	B-2-4-1 Rozvrh
	B-2-4-2 Novell
	B-2-4-3 Horde (univerzitní mail)
	B-2-4-4 Studentský průkaz ve formě čipové karty
	B-2-4-5 Moodle
	B-2-4-6 Ubytování
	B-2-4-7 Knihovna
	B-2-4-8 Web
	B-2-4-9 Tisky
	B-2-4-10 Přihlašování do počítačové sítě
	B-2-4-11 Bezdrátové připojení z notebooku
	B-2-4-12 Připojení k internetu na kolejích


	B-3: Zápis na termíny zkoušek
	B-4: Upřesňující zápis předmětů na letní semestr
	B-5: Tisk prospěchové karty po skončení zkouškového období
	B-6: Předzápis předmětů na další akademický rok
	B-7: Vyplnění podkladů pro zadání závěrečné práce
	B-8: Doplnění údajů k závěrečné práci
	B-9: Odevzdání vysokoškolské kvalifikační práce na katedře
	B-10: Odevzdání přihlášky ke státní závěrečné zkoušce
	B-11: Státní závěrečná zkouška
	B-12: Podání e-přihlášky do navazujícího studia
	B-13: Zápis do akademického roku dalšího ročníku
	B-14: Podání žádosti o stipendium
	B-15: Volba tématu závěrečné práce
	B-16: Průběh studia
	B-17: Nákup revalidační známky ID karty s ISIC licencí
	B-18: Podání žádosti o ubytování

